MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI

Sef Ser‘vicilu,
Buliga M‘?rineta

) S ' CAIET DE SARCINI B T

”Servicii de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, la sediul
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoa*rtelor Simple Botosani si la
sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor

Botosani”

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerinfelor pe baza cirora se elaboreazi oferta pentru achizifia
contractului de servicii avand ca obiect ”Servicii de curatenie a birourilor la sedijul Institutiei
Prefectului — Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si
Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor Botosani”.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.
Prevederile caietului de sarcini sunt obligatorii, nerespectarea lor ducand Ia eliminarea ofertei.

Autoritatea contractanti: INSTITUTIA PREFECTULUI- JUDETUL BOTOSANI.

Obiectul contractului:”Servicii de curidtenie a birourilor la sedijul Institutiei Prefectului —
Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani”.

Durata contractului de servicii: perioada 01.03.2018-31 12.2018.

Pretul contractului riméine ferm pe toatd perioada prestirii acestuia.

Prestarea serviciului de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului — Judetul
Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor
Simple Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor Botosani poate fi realizata de ciitre orice operator economic al ciirui
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obiect de activitate corespunde obiectului contractului descris in prezentul caiet de sarcini,
respectiv obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul
constatator emis de ONRC,

Caracteristicile spatiilor in care vor fi prestate serviciile de curitenie

Caracteristicile locatiilor:
Nr Institutia
ert Specificatii Prefectului
Jud. Botosani

1. Nr. angajati 4] 14 12 67

Nr. aprox. de

5 | persoane beneficiare

' care tranziteaza
zilnic

SPCRPCIV SPCEEPS ]
: ; Total
Botosani Botosani

15 400 100 315

Suprafata total

3. acoperita (cu 1304 mp - 40 mp 1344 mp
mocheti, covoare)

Suprafati acoperitd
(cu mochets,

4. covoare) tranzitata 500 mp - - 500 mp

de persoane

beneficiare

Suprafata totald

5. | neacoperita (mozaic 320 mp 650 mp 250 mp 1220 mp
cu preponderenti)

Suprafat3
neacoperita (mozaic
6. cu preponderentd) 100 mp 200 mp 100 mp 100 mp

tranzitatd de
persoane beneficiare

Suprafata vitrata de
curdtat/spilat (cu
tdmplarie aluminiu
exclusiv)

8. Usi lemn 34 - - 34
Usi tdmplarie de
aluminiu si PVC
Terasa — scéri
10. exterioare, curte 35 mp S0 mp 40 mp 105 mp
interioard
11. Grup social 4 cabine 4 cabine 4 cabine 12 cabine

260 mp 150 mp 80 mp 490 mp

8 52 23 83

Cosuri de gunoi in
12. | dotarea birourilor 40 15 10 65
(de5])
Cosuri de gunoi in
11. | dotarea grupurilor = 4 4 12
| sanitare (de 15 1)
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Cerinte solicitate pentru prestarea serviciului:

1. Asigurarea din partea prestatorului a unej echipe compusi din minim 4 persoane respectiv 4
ingrijitori curitenie, ce vor fi repartizate astfel:

a) - pentru cele 2 sedii, respectiv sediul Serviciului Public Comunitar pentru
Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si sediul Serviciului Public
Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani,
peivind prestarea serviciilor de curdtenie, ofertantul va asigura minim 1
persoana(ingrijitor curitenie) ;

b) - pentru sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani -Palatul Administrativ
din strada Piata Revolutiei va asigura minim 3 persoane(ingrijitori curitenie).

2. Program de lucru curétenie: zilnic 8 ore /zj pentru prestarea serviciului de curdtenie a birourilor
din cele 3 locatii ale autoritatii contractante, respectiv:
- sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, strada Piata Revolutiei nr. 1-3 cod postal
710236, Municipiul Botosani;
-sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple
Botosani, Bulevardul Mihai Eminescu nr. 24, cod postal 710080, Municipiul Botosani;
- sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor Botosani, strada Calea Nationala nr. 58, cod postal 710366, Municipiul Botosani.

3. Programul de lucru al intitutiei este 8:00 — 16:30- luni —joi si 8,00-14,00 -vineri.

4. Materialele pentru efectuarea curteniei sunt asigurate de ciitre autoritatea contractanta
(Institutia Prefectului — Judetul Botosani)

5. Operatiuni minime obligatorii solicitate:
Operatiuni zilnice
- aerisit incAperi
- golit cosuri de gunoi
- schimbat sacii de gunoi din cosuri la grupurile sociale
- curdtat si dezinfectat grup social
- curdfat pete aparute accidental pe mochete

Operatiuni sdptiminale - prin rotatie, astfel incit si fie curdtate o datid pe siptimAni
suprafetele din toate inciperile (birouri, holuri, casa scirilor)

- aspirat mochete

- spélat suprafete neacoperite (sters cu mopul)

- sters praful de pe mobilier si birotica

- curdfat ,casa liftului” - interior lift (1 mp)

- completarea materialelor consumabile din grupurile sociale (hartie igienica, prosoape din hartie,
sapun lichid, odorizant vas wc )

- schimbat sacii de gunoi din cosurile din birouri

Operatiuni lunare

- gters usi
- sters prize, intrerupdtoare, corpuri de iluminat

Operatiuni bianuale (curitenia de primavari si curiitenie de toamni)
- spalat geamuri i tocuri geamuri
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- aspirat jaluzele
- curatat suprafatd exterioard calorifere

Operatiuni ocazionale

- curdfat zdpada la intrare in institutie
- sialte operatiuni neprevizute.

Institutia Prefectului dispune de eurocontainere proprii de colectare a gunoiului,

6. Obligatii ale prestatorului de servicii:

- Prestatorul raspunde de bunurile deteriorate, din culp proprie si dovedita, aflate in spatiile 1n care
Se¢ presteaza operatiunea de curatenie,

- Prestatorul sa intocmeascd facturi separat pentru Institutia Prefectului — J udetul Botosani si separat
pentru fiecare din cele dous Servicii Publice Comunitare.

- Prestatorul trebuie si asigure confidentialitatea pentru informatiile obtinute intimplator in
timpul activititii de curdtenie, securitatea si integritatea bunurilor din dotarea autorititii
contractante. In caz contrar se supun normelor legale in vigoare.

- Prestatorul se va asigura ca personalul prestator implicat in derularea contractului va respecta
regulile de protectie a muncii, protectie a mediului si de PSI. Instruirea profesionala privind securitatea
si sanatatea in munca (SSM) si prevenirea si stingerea incendiilor(PSI) se va face de catre prestator
pentru angajatii sai si pe cheltuiala acestuia. Personalul de executie trebuie sa foloseasca echipament
de protectie specific activitatii prestate. Societatea prestatoare este responsabili cu asigurarea tuturor
mésurilor privind protectia muncii pentru personalul prestator si totodats este pe deplin raspunzitoare
de efectele pe care le-ar putea produce utilizarea materialelor folosite in efectuarea prestatiei.

intocmit,
Consilier superior, Moisii Ade
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