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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI

Nesecret
Nr.ex.l

Se aprobi,

PREFECT,

Dan-Constantin/SLIN:

De acord, e R o,
Sef serviciu,

Buliga \Barineta
!
W\ CAIET DE SARCINI

“Servicii de intretinere §i reparatii aparate de aer conditionat”

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei §i constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi oferta pentru achizitia
contractului de achizitie publicd de servicii vand ca obiect “Servicii de intretinere si reparatii aparate
de aer conditionat”.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.

Prevederile caietului de sarcini sunt obligatorii, nerespectarea lor ducind la eliminarea

ofertei.

Autoritatea contractanta: INSTITUTIA PREFECTULUI- JUDETUL BOTOSANI.

Obiectul contractului de achizitie publica "Servicii de intretinere si reparatii aparate de aer

conditionat”.

1. Aparatele de aer conditionat care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini §i pentru care
se solicita ,Servicii de intretinere si repararatii ” sunt prezentate detaliat in tabelul de
mai jos:

Tabelul nr. 1
NR. DENUMIRE NR. LOCATIE
CRT. APARAT AER CONDITIONAT BYCATI APARAT AER CONDITIONAT
i 1 Aparat de aer conditionat inverter 33 Institutia Prefectului-Judetul Botosani
tip split de perete din strada Piata Revolutiei nr. 1-3
- capacitate capacitate cuprins3 Botosani
intre 7.000 BTU/h -18.000 BTU/h
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2 1 Aparat de aer conditionat inverter 10 Serviciul Public Comunitar Regim
tip split de perete Permise de Conducere i Inmatricularea
- capacitate -12.000 BTU/h Vehiculelor din strada Str. Calea
Nationala, nr.58, Botosani
3 Aparat de aer conditionat inverter 4 Serviciul Public Comunitar pentru
tip split de perete Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor
- capacitate -18.000 BTU/h Simple Botosani din Bld. Mihai
i Eminescu, Nr. 24, cod postal 710080
| Botosani

2. Precizare:
a. Autoritatea contractanta nu este obligatd s3 achizitioneze serviciile solicitate pentru
intreaga cantitate estimata de aparate de aer conditionat.

b. Pe parcursul deruldrii contractului de achizitie publicd, numarul aparatelor de aer
conditionat poate fi mdrit §i prin urmare prestatorul de servicii trebuie s3 fie pregitit
sa asigure service-ul necesar in conformitate cu prevederile prezentului Caiet de
sarcini.

3. Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini, vor fi prestate de orice operator
economic carui obiect de activitate corespunde obiectului contractului.

4. Preturile unitare ofertate ale contractului de servicii rimén ferme si neindexabile pe
toata perioada prestarii acestuia.

5. Durata contractului de achiztie publica de servicii: 60 de zile de la data semnirii acestuia
de citre ambele parti.

6.Serviciile solicitate:

6.1 Servicii de intretinere/revizie a aparatelor de aer conditionat, se vor efectua la
solicitarea autoritdtii contractante, la data, locatia si la aparatele de aer conditionat indicate de
aceasta.

Prin efectuarea acestor servicii, se urmdreste mentinerea si refacerea parametrilor tehnico-
functionali ai aparatelor de aer conditionat la valorile initiale previzute in cirtile tehnice ale
producatorului.

Serviciile necesare obligatorii a fi efectuate pentru intretinerea aparatelor de aer conditionat
din dotarea autoritatii contractante sunt;:

- suflare aer comprimat baterie unitate exterioari si interioara

-spalare baterie unitate exterioara cu solutie speciald antibacterian3 profesional3

- suflare cu aer comprimat baterie unitate exterioari in vederea indepartirii murdiriei

-suflare filtru unitate interioar3

-spilare s§i dezinfectare filtru unitate interioard cu solutie speciald antibacteriani
profesionald

-verificarea starii fizice echipament

-verificarea alimentdrii corecte echipament

-verificarea circuit freon §i masurare presiuni

-verificarea functionarii

-functionarea telecomenazii
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-alte operatiuni ce se impun in vederea mentinerii §i refacerii parametrilor tehnico-
functionali ale aparatele de aer conditionat conform valorilor initiale previzute in cirtile tehnice
ale producatorului.

Materialele utilizate pentru efectuarea serviciilor de intretinere a aparatelor de aer
conditicnat, sunt asigurate de cdtre prestator.

In pretul ofertat pentru serviciile mentionate mai sus vor fi incluse toate materialele
utilizate, cheltuielile de deplasare, cazare §i pregatirea interventiei precum si alte costuri ce vor fi
angajate de prestator in prestarea acestor servicii.

Frecventa prestdrii serviciilor de intretinere/revizie cuprinzand fari a se limita operatiile
detaliate mai sus : estimativ 1 revizie/aparat de aer conditionat, pe durata deruldrii contractului,
efectuatd la comanda ferm3 a autoritdtii contractante.

6.2 Furnizare §i incarcare/completare cu freon unde este cazul (freonul va fi asigurat de prestator).

6.3 Servicii de reparatii ale aparatelor de aer conditionat in caz de defectiune:

- constatarea /diagnosticarea defectiunii

-stabilirea pieselor de schimb fsubansamblele /materialelel necesare a fi inlocuite

-remedierea defectiunii cu fnlocuirea componentelor defecte-daca este cazul,
componentele defecte fiind puse la dispozitia prestatorului de citre autoritatea
contractanta{beneficiar).

-constatarea si remedierea defectiunii se va efectua in intervalul orar iuni-joi ora 8,30-16,00,
vineri in intervalul ora 08,30-13,30.

- prestatorul poate efectua reparatiile constatate pe baza unei note de constatare si numai
cu acordul beneficiarului.

- prestatorul este raspunzator de garantia prestatiei efectuate.

-prestatorul este rdspunzitor atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate cit si de calificarea personalului propriu pentru eventualele accidente, pagube
sau efecte negative asupra integritdtii aparatelor de aer conditionat puse la dispozitie de
beneficiar.

6.4 Termene de prestare a serviciilor de reparatii ale aparatelor de aer conditionat in caz de
defectiune :

in cazul aparitiei unei defectiuni, prestatorul se va prezenta la sediul beneficiarului in maxim
24 de ore de |la anuntarea defectiunii.

Termenul limita de solutionare a defectiunii constatate este de:

- maxim 2 zile lucrdtoare de ore daca nu necesita piese de schimb /subansamble,

- maxim 2 zile lucrdtoare din momentul punerii la dispozitie a piesei de
schimb/subansamblu din partea beneficiarului.

-timpul de reparatie poate fi modificat de comun acord, in functie de situatiile anarute in
procesul de reparare.

7. Receptia serviciilor
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7.1 Tn cazul serviciilor de intretinere /revizie si a furnizirii inclusiv incarcarii/completarii cu
freon a aparatelor de aer conditionat, se vor intocmi procese-verbale de recepiie, care vor fi
semnate de reprezentatii beneficiarului i cei ai prestatorului.

7.2 Tn cazul prestérii serviciilor de reparatii ale aparatelor de aer conditionat care nu
necesitd piese de schimb, se vor intocmi procese-verbale de constatare, unde vor fi prezentate
defectiunile constatate. Aceste procese-verbale de constatare a defectiunilor vor sta la baza
intocmirii devizului ofertd de catre prestator care va contine:

- denumirea serviciilor prestate

- manopera necesara remedierii defectiunii in ore

- alte informatii care se consider necesare

Lla finalizarea serviciilor de reparatii ale aparatelor de aer conditionat, se va semna un
proces- verbal de receptie a serviciilor prestate semnat de reprezentatii beneficiarului si cei ai
prestatorului.

7.3 in cazul prestarii serviciilor de reparatii ale aparatelor de aer conditionat ce necesits
piese de schimb/subansamble, prestatorul, va emite un proces-verbal de constatare a
defectiunilor. Procesul-verbal de constatare va fi inaintat beneficiarului al3turi de un deviz oferti
care va cuprinde:

- denumirea serviciilor prestate

- manopera necesara remedierii defectiunii Tn ore

- lista cu piesele de schimb/subansamble

- alte informatii care se consider necesare

Atentie:
a. Manopera de inlocuire a pieseior/subansamblelor defecte este inclusi in pretul
ofertat{pret reparatie/ora).

b. Piesele de schimb/subansamblele vor fi puse la dispozifia prestatorului de citre
beneficiar.

La finaiizarea serviciilor de reparatii ale aparatelor de aer conditionat, se va semna un
proces - verbal de receptie a serviciilor prestate semnat de reprezentatii beneficiarului si cei ai
prestatorului.

8. Propunerea financiara

Propunerea financiara se va prezenta in lei, evidentiindu-se distinct valoarea taxei pe valoarea
adaugata.

Preturile unitare ofertate continute in propunerea financiard sunt ferme in lei neindexabile, nu
pot fi ajustate ulterior si vor fi valabile pe toata perioada de derulare a contractului de achizitie
publica. La stabilirea pretului ofertat, operatorul economic va include toate costurile legate de
indeplinirea corespunzitoare a contractului.
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Oferta are un caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate si trebuie datats,
fnregistrata la sediul ofertantului si semnata pe propria raspundere de catre ofertant sau de catre
persoana imputernicita legal de catre acesta.

n cadrul Propunerii finaciare, oferantul va prezenta:

8.1 - Pret ,servicii intretinere/revizie inclusiv materialele utilizate” /1 aparat de aer conditionat
si pretul total aferent cantitatii estimate de aparate de aer conditionat pentru care se solicitd
prestarea serviciilor de intretinere/revizie inclusiv materialele utilizate, conform Anexei 1 la prezentul
caiet de sarcini; Preturile vor fi exprimate in lei fird TVA.

Materialele utilizate pentru efectuarea serviciilor de intretinere/revizie a aparatelor de aer

conditionat sunt asigurate de catre prestator.
in pretul ofertat pentru efectuarea serviciilor de intretinere/revizie a aparatelor de aer

conditioOnat vor fi incluse toate materialele utilizate, cheltuielile de deplasare, cazare si pregitirea
interventiei precum si alte costuri ce vor fi angajate de prestator in prestarea acestor servicii.

8.2 -Pret “Furnizare §i incdrcare/completare cu freon”/kg si pretul total aferent cantitatii
estimate de freon conform Anexei 2 la prezentul caiet de sarcini (freonul va fi asigurat de prestator).
Preturile vor fi exprimate in lei fird TVA,

8.3 - Pret ,reparatie aparat de aer conditiont”/ord si pretul total aferent cantitatii estimate
de ore conform Anexei 3 la prezentul caiet de sarcini. Preturile vor fi exprimate in lei fir3 TVA

8.4 —Centralizatorul de preturi - conform Anexei 4 la prezentul caiet de sarcini care va contine
preturile totale pentru fiecare serviciu solicitat precum si PRETUL TOTAL aferent cantititii TOTALE
estimate de servicii solicitate prin prezentul Caiet de sarcini.

Atentie !

a. Preturile unitare ofertate sunt ferme si nu pot fi majorate pe perioada de derulare a

contractului de achizitie publica.

b. Tn vederea departajarii ofertelor, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd de
servicii este "pretul cel mai scdzut,,. Va fi declaratd castigdtoare oferta cca mai avantajoasa
din punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire “pretul cel mai sciizut” , respectiv
oferta care are PRETUL TOTAL ofertat cel mai scdzut pentru toate serviciile solicitate, in
conditiile respectarii cerintelor caietului de sarcini si a criteriilor solicitate.

€. Autoritatea contractantd nu este obligatd s3 achizitioneze intraga cantitate de servicii
solicitate pdna la acoperirea valorii totale ofertate.

9. Plata serviciilor prestate:

Achizitorul are obligatia de a plati pretul ciitre prestator in termen de 30 zile calendaristice
de la data receptiei prestdrii serviciilor si a primirii facturii. In mod exceptional, in cazul lipsei
fondurile bugetare disponibile, termenul de platd este de maximum 60 de zile calendaristice,
conform Legii nr. 72/2013 privind mdsurile pentru combaterea intdrzierii in executarea obligatiilor de
platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si
autoritdti contractante.
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10. Masuri privind protectia muncii

Prestatorul va respecta toate prevederile legale referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii , care sunt la nivel national, precum si ca le va respecta pe parcursul indeplinirii
contractului. Informatii detaliate privind reglementarile in vigoare la nivel national si care se refera la
conditiile de munca, securitatea si sanatatea muncii se pot obtine de |a Inspectoratul de Munca sau
de pe site-ul: www.inspectmun.ro/Legis|atie.

11. Cerinte privind protectia mediului inconjuritor

Prestatorul va respecta toate prevederile legale in vigoare privind protectia mediului
inconjurator.

Serviciile vor fi prestate astfel incat impactul asupra mediului s3 fie minim.

n prestarea serviciilor, prestatorul va utiliza numai materiale care s3 nu afecteze sinitatea
oamenilor si mediul inconjurator.

intocmit,
Consilier superior,
Moisii Ade

Pagina 6 din 10



Anexa nr. 1 la Caietul de sarcini

Nr., Denumirea U.M. Pretul unitar Cantitatea estimata Pret total
crt serviciului de aparate aer
(pret servicii conditionat pentru care se {aferent cantititii
intretinere/revizie . solicita servicii intretinere estimate de 53
inclusiv materialele [revizie inclusiv aparate de aer
utilizate” /1 aparat de materialele utilizate conditionat pentru
aer conditionat) care se solicitd
n prestarea serviciilor
de intretinere/revizie
in lei fard TVA inclusiv materialele
; utilizate)
!
in
lei fard TVA
1 | Servicii de aparat
intretinere /revizie aer 53
aparate de aer conditionat
conditionat inclusiv
materialele utilizate

Atentie!
- Autoritatea contractantd nu este obligatd si achizitioneze serviciile solicitate pentru
intreaga cantitate de aparate de aer conditionat.
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Anexa nr. 2 la Caietul de sarcini

Nr. Denumirea U.Mm. Pretul unitar Cantitatea Pret total
crt serviciului estimata de {aferent cantitatii
(pret “Furnizare si freon estimate de 46 kg de freon)
incdrcare/completare cu
freon” /kg ) in in
in Kg lei fard TVA
in lei fara TVA
1 | Furnizare si kg 46 kg

fncadrcare

/completare

cu freon

Atentie!

- Autoritatea contractantd nu este obligatd sd achizitioneze intreaga cantitate de freon.

Cantitatea de freon va fi achizitionata in functie de necesitatile autoritatii contractante.
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Anexa nr. 3 la Caietul de sarcini

Denumirea U.m. Pretu! unitar Cantitatea Pret total
serviciului estimatad (aferent cantitatii
(pret ,reparatie aparate de de reparatii estimate de 25 de
aer conditiont”/or) ore de reparatii)
in A A
in ore in
in lei fard TVA lei fard TVA
Servicii de ora 25 ore
reparatie aparate
de aer conditiont

Atentie!

- Autoritatea contractanta nu este obligatd s3 achizitioneze intreaga cantitate de servicii de

reparatii estimatd. Numarul orelor de reparatii va fi in functie de necesititile autorititii
contractante.
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Anexa nr. 4 la Caietul de sarcini

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Pret TOTAL aferent cantitatii ESTIMATE in

Nr. Denumir iciu
r umire serv lei fird TVA
1
Servicii de fntretinere/revizie aparate de aer
conditionat inclusiv materialele utilizate
(conform Anexei nr.1)
2
Furnizare si incarcare/completare cu freon
{conform Anexei nr.2)
3
Servicii de reparatii aparate de aer conditiont in
caz de defectiune
{ conform Anexei nr.3}
4
PRETUL TOTAL in lei fard TVA)
Tntocmit,
Consilier superior,
Moisii Ade

o'\ WV
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