SECRETARUL GENERAL AL INSTITUTIEI PREFECTULUI

La nivelul institutiei prefectului se infiinfeaza functia de secretar general al institutiei
prefectului. Secretarul general al institutiei prefectului este inalt functionar public si se
subordoneaza nemijlocit prefectului.

Atributiile secretarului general al institutiei prefectului se stabilesc prin hotarare a
Guvernului la propunerea ministerului care coordoneaza institufia prefectului, cu avizul
ministerului cu atributii In domeniul administratiei publice.

(1) Secretarul general al institutiei prefectului are urmatoarele atributii principale:

a) asigurarea stabilitafii functionarii institugiei prefectului, continuitatea conducerii si realizarea
legaturilor functionale Intre compartimentele institutiei prefectului;,

b) sprijinirea activitatii prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitatii,
prevazute la art. 255 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

c) coordonarea structurii/structurilor de specialitate prin care se realizeaza atributiile privind
verificarea legalitatii de catre prefect;

d) elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei prefectului, pe
care 1l supune spre aprobare prefectului;

e) asigurarea transmiterii catre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter
individual,

f) monitorizarea primirii, distribuirii corespondentei si urmairirea solutiondrii acesteia in
termenul legal;

g) elaborarea de studii i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative n vigoare, pe care le
prezinta prefectului;

h) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ cédtre ministerul care
coordoneaza institutia prefectului si publicarii in monitorul oficial local al judetului ori al
municipiului Bucuresti, precum si pe pagina de internet a institutiei prefectului;

1) indrumarea secretarilor generali ai unitatilor administrativ-teritoriale si ai subdiviziunilor
administrativ-teritoriale ale municipiilor;

J) gestionarea si urmarirea indeplinirii masurilor dispuse de catre prefect cu privire la realizarea sarcinilor
rezultate din actele normative in vigoare;

k) urmarirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de activitate
specifice institutiei prefectului,

1) inaintarea cétre prefect a propunerilor cu privire la organizarea si desfasurarea circuitului legal al
lucrarilor, informarea documentara, primirea si solutionarea petitiilor, precum si la arhivarea documentelor;

m) aprobarea eliberarii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiei prefectului, cu exceptia celor
care contin informatii clasificate;

n) asigurarea secretariatului comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

0) urmarirea indeplinirii masurilor dispuse de prefect;

p) indeplinirea altor atributii prevazute de lege sau sarcini date de cétre prefect.

(2) Atributiile secretarului general al institutiei prefectului se stabilesc de citre prefect, prin fisa postului.

(3) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de catre secretarul general al institutiei prefectului, care are
sarcina de a le pune in aplicare.

(4) Prin exceptie de la prevederile art. 438 alin. (1) si (3) 1n cazul in care functia publicd de secretar
general al institutiei prefectului este vacantd sau temporar vacantd si nu a putut fi ocupata prin una dintre
modalitatile prevazute la art. 394 alin. (2), sau titularul acesteia se afld in imposibilitatea exercitarii



atributiilor, prefectul, prin ordin, poate delega, motivat, atributiile secretarului general conducatorului
compartimentului juridic din institutia prefectului pana la momentul ocuparii functiei de secretar general al
institutiei prefectului, in conditiile art. 394, respectiv pana la data Incetarii situatiei care a determinat
imposibilitatea exercitarii atributiilor.

(5) Pana la momentul ocuparii functiei de secretar general al institutiei prefectului, in conditiile art. 394
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
contrasemnarea ordinelor prefectului se realizeaza de catre conducatorul compartimentului juridic din
institutia prefectului.



