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1. SCOP

1.1. Prin prezenia procedurd se asigurdi crearea umui set unitar §i coerent de méisuri
pentru analizarea si solutionarea, la nivel judetean, a documenmtatiilor depuse spre
validare/invalidare la Comisia Judetean® pentru stabilirea dreptulul de proprietate
privatd asupra terenurilor Botosani, emiterea hotirdrilor i a titlurilor de proprietate.

1. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura este aplicati de cditre salariafii din cadrul Institutiei Prefectului Judegul
Botosani care au responsabilitifi in domeniul fondului funciar, in vederea aplicdrii
actelor normative care reglementeard acest domeniu.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara

3.1.1. Legea nr. 18/1991, legea fondului funciar cu modificarile si completérile
ulteripare

3.1.2. Legea nr. 1/2000, pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenuriior
agricole si celor forestere, cu modificirile 51 completanle ulterioare

3.1.3. Legea or. 400/2002 pentru aprobarea Ordonaniei de urgentd a Guvernului nr,
10272001 privind modificarea si completarea Legii nr. 1/2000 pentru reconstituirea
dreptului de proprictate asupra terenurilor agricole si celor forestiere

3.1.4. Legea nr. 247/2003, privind reforma in domeniile proprietitii si justitiei, precum
si unele masuri adiacente

3.1.5. Legea nr. 165/2013, privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire,
in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania. Lege nr. 16572013 cu modificanle si completirile ulterioare
3.1.6. Legea nr.231/2018 pentru modificarea 5i completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991.

3.1.7. Legea nr. §7/2020 pentry modificarea §i completarea Legii fondului funciar nr,
18/1991.

3.2, Legislatie secundari

3.2.1. H.G. 890/2005, pentru aprobarea Regulamentulul privind procedura de
constituire, ‘atributiile s funcfionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor, a modelului 5i modului de atribuire a titlurilor de
proprietate, précum §i punerea in posesie a proprietarilor, cu modificinile §i
completirile ulterioare

3.2.2. Ordinul 700/2014 al AN.CP.L

3.3, Alte documente, inclusiv reglementiri interne

3.3.1. Regulamentul de organizare si functionare a Institujiei Prefectului - Judetul
Botosani

3.3.2. Fisa postulw
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4. DEFINIT1I 51 ABREVIERI

4.1. Definitii

Pentru scopurile prezentei procedurt se aplicd termenii de la pet. | Glosar de termeni -
Anexa | — Codul controlului intern managerial al entitdfilor publice din 0.5.G.G. nr.
600/2018.

4.2. Abrevieri

Nu este cazul.

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalititi

5.1.1, Procesul documentat prin prezenta procedurd vizeazd constituirea’reconstituirea
drepturilor de proprietate asupra terenurilor, atribuirea fterenurilor in proprietat.
precum si acordarea de msuri compensatorii.

5.1.2. Comisia Judeteani pemtru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor Botosani, denumiid in continuare Comisia Judejeand de Fond Funciar
(CJFF) funciioneazd pe lingd Institufia Prefectului Judejul Botosani 5i este autoritate
publici cu autoritate administrativ-jurisdictionald competentd sa solufioneze cererile de
constituire/reconstituire/ atribuire in proprietate a terenurilor situate in intravilanul sau
extravilanul unititilor administrativ-teritoriale, si solutioneze plangerile Tmpotriva
C.L.F.F., s rectifice/modifice titlurile de proprietate, si emitd duplicate ale titlurilor de
proprictate.

5.1.3. Hotiirfirea Comisiel Judetene de Fond Funciar Botosani poate viza: solufionarea
favorabilda sau nefavorabild a cererilor persoanelor indreptdjite prin validarea sau
invalidarea propunerilor comistilor locale de fond funciar, Prefectul Judetului Botogani,
cu sprijinul salariatilor Institutiei Prefectului Judetul Botogani, emite §i elibereazd
solicitanfilor, la propunerea comisiilor locale de fond funciar, ordinele care ates
proprietatea asupra terenurilor din intravilanul localitagilor.

5.2 Activitiifi

5.2.1 Procesul documental prin prezenta procedurd cuprinde urmitoarele activita:

a. nregistrarea la registratura generald a Institufiei Prefectului Judeful Botogani a
solicitirilor adresate Comisiel Judefene de Fond Funciar/prefectului;

b. analizarea de clitre Colectivul de lueru de pe langd Comisia Judejeand de Fond
Funciar, a documentatiilor depuse la Institufia prefectului. Supunerea spre dezbaterea
Comisiei Judeene de Fond Funciar;

c. analizarea si adoptarea hotfirdrilor de citre CIFF Botosani;

d. redactares, semnarea i difuzarea howirdrilor 5i procesului-verbal de sedingi;

e. emiterea, revocarea, rectificarea, modificarea i semnarea titlunlor de proprietate;

f. emiterea ordinelor prefectulul in situatiile reglementate de art.36 Legea nr. 18/1991,
cu modificirile si completédrile ulterioare;

g. arhivarea.
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5.3. Documente utilizate

5.3.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

5.3.1.1. Lista documentelor utilizate este cea din Anexa | (Actele necesare
reconstituirii dreptului de proprietate pe tipuri-prevederile ant.9 din Legea nr. 18/1991,
republicatd), documentele fiind puse la dispozitia Colectivului de lueru 51 membrilor
comisiel judetene de citre Comisiile locale/Primérii, A.D.S., O.C.P.1, Directia Silvics,
Directia Judeteand a Arhivelor Nationale, precum si de cfitre alte institugii,

5.3.1.2. Se pot folosi i copiifextrase de pe documentele aflate in arhiva institutiei
prefectului, a ciror eliberare a2 fost aprobatd de Secretarul general, precum si
documentele transmise persoanclor indreptiyite.

5.3.1.3. Documentele reprezintd acte justificative pentru revendicdri, in sensul
reconstituirii/recunoasterii dreptului de proprietate respectiv: acte de proprictate, acte
de identitate, de stare civila care atestd gradele de rudenie, schife, extrase din registre
care atestd proprietatea unor terenuri.

53.14. Actele care rezulti din analiza documentelor justificative sunt: referate,
procese-verbale gt hotfriri ale structurilor statului eu responsabilitti in intocmirea lor,

titluri de proprietate.

5.3.2. Rolul documentelor

5.3.2.1. Se vor avea in vedere urmatoarele:

a. decumentele constituie pentru solicitant suportul legal 51 justificarea ca persoana
indreptifitd si revendice reconstituireg/constituirea dreptului de proprictate
asupra terenunlor;

b. referatele, procesele-verbale si hotirarile Comisiilor reprezintd rezultatul analizen
solicitarii §i a documentelor justificative si incadrarea spefei in cadrul legislativ
specific domeniulul fondului funciar;

¢. titlul de proprietate reprezinta actul care atestd proprietatea terenului/terenurilor,

5.4. Pasi premergitori
54.1. Analizarea si solufionarea documentatiilor depuse spre validarefaprobare la
Comisia Judefeand pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
Botosani, adoptarea, emiterea hotdririlor si a titlurilor de proprietate sunt precedate de
¢ serie de pagi premergitori stabiliti de legislajia specified fondului funciar, pentni
solujionarea cererilor.
5.4.1.1. Inregistrarea cererii in conformitate cu dispozitiile art. 11 din H.G. nr.
890/2003, dupd cum urmeazi:
a. cererile de reconstituire a drepturilor de proprietate asupra terenurilor situate in
intravilanul sau extravilanul localitifilor, de corectare a unor titluri de
proprietate, de emitere a unor duplicate ale titlurilor de proprietate, etc. se depun

o /24
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si se Tnregistreazd la primdria localititii pe raza clreia se afld terenul ce urmeazs
a fi atribuit/reconstituit! recunoscut.

b. in cazul in care cererea a fost adresatd direct Comisiei judefene sau Institufiei
prefectului, aceasta se redirecfioneazd citre comisia locala competentd, cu
informarea solicitantului despre acest fapt.

5.4.1.2. Direclionares cererii insofitd de documentafia aferentd, Astfel, cererile,

impreund cu actele doveditoare depu:-}e de solicitanti, documentatia intocmitd de

Comisia Locala de Fond Funciar, copii ale documentelor existente in arhiva primdriei,

relevante in analiza dosarului, impreuns cu hotdrfrea comisiei locale de fond funciar,

referatul cu propuneri_de solutionare semmnatl de cdtre presedinte, secretar si
membrii_comisiei loeale, vor fi inaintate¢ spre analizare Comisiei Judejene de Fond

Funciar,

5.5. Etapele solutiondrii cererilor
5.5.1. Inregistrarea la registratura generald a Institufiei Prefectului a solicitirilor
adresate Comisiei Judefene de Fond Funciar Botesani (CJFF) si repartizarea acestora

Secretarul general iar acesta le
repartizeazd Sefului Serviciulu
Juridic. Seful Serviciului
Juridic repartizeazd dosarele
functionarilor din cadrul
Colectivalui de lucru in
vederea sprijinirii Comisiei

Nr. | Persoane implicate
A Etapa de lueru Descrierea ctapei in desfasurarea
cri. ;
ciapei de lucru
1. | Inregistrarea Documentatia intocmitd [a Functionarul
dosarclor (vizare nivelul primariilor este desemnat din cadrul
prealabili) transmish de comisiile locale | Institutiel prefectului
de fond funciar |a Institutia care are
Prefectului Judetul Botogani, | responsabilitiii pentru
unde se inregistreazi in inregistrarea
registrul general de ¢videntia | corespondentei
corespondentei, dupd ce in Membn colectivului
prealabil a fost verificata de de lucru din cadrul
ciitre membrii Colectivului de | Institutiei Prefectulu
lucru, conform uat-lor
répartizate.
2. | Repartizarea Dosarele  sunt prezemtate | Prefect
dosarelor prefectului, care le repartizeazd | Secretar General

Sef Serviciu Juridic,
Functionam din
cadrul Colectivului de
lueru constituit in
vederea sprijinirii
Comisie judejene de
fond funciar
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Nr. | Persoane implicate
k. Etapa de lucru Descrierea etapei in desfisurarea
etapei de lucru
judetene de fond funciar
constituit prin Ordin al
prefectulul pentru a le verifica
§i prezenta in vederea analizarii
si adoptirii hotdrdrilor
‘Comisiei judetene de fond
funciar,
3. | Inaintarea dosarelor | Ulterior repartiziirii citre Functionarii din
la Q.C.P., functionarti din cadrul cadrul
colecticului de lueru, compartimentului
documentiile sunt inaintate urmdrire actelor cu

ciitre O.C.P.1. Botosani pe bazi
de condica, in vederea
verificrii cadastrale a
amplasamentelor.

Pentru documentatiile ¢are nu
corespund din punct de vedere
caclastral, reprezentantul
0.C.P.L va intocmi referat gi-1
va restul Comisiel judefens
impreund cu toatd
documentapia.

La documentaiiile prin care se
solicitd reconstituiri,
reprezentantul O.C.P.L
Botosani din colectivul de
lucru al C.J.F.F. va indica, in
referat, reconstituirile
anterioars existente la toate
legile fondului funciar, pe
numele solicitantului, pentru a

“evita dubla reconstituire.

caracter reparatoriu,

Reprezentantul
O.C.P.l. = membru in
colectivul de lucru

l
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55.2. Analizarea, de cdtre Colectivul de lucrd stabilit prin Ordinul

prefectulul, a documentatiilor depuse la Comisia Judejeanfi de Fond Funciar Botogani

Nr.

Persoane implicate

documentatiei, cind
este carzul

incompletd, lipsesc acte
justificative sau lipsesc
informagii cu privire la
temeinicia cereril, se selicita
informatiile necesare

completirii dosarului, Comisiei

vt Etapa de lucru Descrierea etapel in desfisurarea
=" etapei de lucru
1. | Completarea Cind documentatia este Functionarul din

cadrul Colectivului de
lueri constituit in
vederea sprijinirii
Comisiei judejene de
fond funciar cfiruia i-a
fost repartizat dosarul

documentapiei.

in acest sens, este intocmil
!r'e:ﬁ:ralu‘r care constituie actul
ipremergﬁtnr adoptarii hotdrani
5i care conline preZentarea
suCCinti a confinutulul
dosarului, cu  propunerea
corespunzitoare documentaiei
verificate.

locale de fond funciar. In Functionarii
funciie de situafie, dosarul se | compartimentulu
poate trimite la comisia locald | urmérirea actelor cu
de fond funciar pentru caracter reparatoriu
completare, Consilier juridic
Secretar general
2, | Pregitirea dosarului | Dosarele care contin | Functionarul din
in vederea documentele din Anexa 1 si | cadrul Colectivulur de
solutiondrii de ctre | raspund ceringelor legislative, | lucru constituit in
Comisia judeteand de | sunt  selectate pentru a  fi | vederea sprijinirii
fond funciar supuse spre  analizare  $i | Comisiel judetene de
dezbatere membrilor comisier | fond funciar, conform
Judejene. uat-lor repartizate
Fisele tehnice vizate 5l
referatele intocmite de | Consilierul juridic din
reprezentantul  OCPL,  sunt | cadrul colectivului de
scanate, in -aplicagia | luciu
informaticd  existentd, la
numarul de  intrare  al

7539




INSTITUTIA PREFECTULLT
JUDETUL ROTOGANI

MINISTERUL
AFACERILOR INTERNE

PROCEDURA OPERATIONALA

privind aplicares legilor Tondului funciar Ia aivelnl

Instibugici Prefectului - Judeul Botosani
Cod: PO-IPBT-SJ-01

NESECRET

Exditin 1

Revizia |

Exemplar unle

e

Nr Persoane implicate
; Etapa de lucro Descrierea etapei in desfisurarea
crt.
etapei de lucru
Referatul va fi semnat de catre
functionarul care l-a intocmit,
verificat de funcfionarii 5
consilierul juridic din cadrul
colectivului de lucru. Referatul
va fi avizat de citre Secretarul
Comisiei Judetene.
5.5.3. Analizarea si adoptarea hotérdrilor de catre Comisia Judefeand Botosani
Nr Persoane implicate
I:I'l- Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
X etapei de lucru

1. |[Convocarea Comisici | Presedintele Comisiei Judefene | Prefect
Judetene de Fond de Fond Funciar stabilegte data | Secretar general
Funciar sedinfei i o comunicd Functionarii din

Secretarului general pentrua | cadrul Colectivului de
convoca pe membrii acesteia. | lucru constituit in
Functionarea comisiei judetene | vederea sprijinirii

este stabilitd in Regulamentul | Comisiet judetene de
de organizare si functionare al | fond funciar

Comisiei Judetene de Fond

Funciar aprobat prin HG.

nr.890/2005.

Z. | Desfasurares sedinjer | Se verificd si sc analizeazi Prefectul in calitate de
Comisiei Judejene de | dosarele in vederea adoptarii Presedinte al Comisiei
Fond Funciar de hotdrdri de admitere sau Judetene de Fond
solulionare a respingere a propunerii Funciar
dosarelor in vederea | comisiei locale de fond funciar. | Secretar general al

validarii /invalidarii
propuneri comisiei
locale

Se verificd cvorumul
membrilor comisiet.

Hotararile se adopta cu votul
majoritatii membrilor comisiei.
Fiecare membru are un singur
vol. In caz de paritate de
votur, votul presedintelui
decide.

Se consemneazi cele discutate
si constatate intr-un proces-

Institugiet Prefetului,
in calitate de secretar
al Comisiel judetene
Membrii comisiei
judejene

Funclionarii din
cadrul Colectivulul de
lucru constituit in
vederea sprijinirii
 Comisiel judetene de

#4429
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Nr _ Persoane implicate
r:rl:-. Etapa de lueru Descrierea etapei in desfasurarea
etapei de lucru
verbal care va fi semnat cu sau | fond funciar

fira obiectiuni de toji membrii
comisiei judetene prezenti la
sedinti,

5.5.4, Redactarea, semnarea si difuzarea hotérdrilor §i procesului-verbal de sedin(d

N Persoane implicate
¢rt' Etapa de lucru Descrierea etapei in desfigurarea
) etapei de lucru
1. | Redactarea Dupd finalizarea sedingei, Functionarii
hotérarilor dosarele sunt preluate de desemnati din ¢adrul
funcfionarii din cadrul Colectivului de lucru
Colectivului de lucru care vor | constituit in vederea
proceda la redactarea sprijinirii Comisiei
hotdrdrilor judetene de fond
2, | Redactarea Persoanele desemnate cu Funejionarul
procesului - verbal al | intocmirea procesului verbal al | desernnat din cadrul
sediniei comisici sedintei comisiei judeene sunt | Colectivului de lucru
judetene de fond obligate: constituit in vederea
funciar - s consemrieze nominal toate | sprijinmi Comisiei
interventiile de pe parcursul Judetene de Fond
sedingei, masurile dispuse, Funciar,
rezultaml votulus;
-5 verifice redactarea corecti a
acestwia din punct de vedere
gramatical si s&-1 semneze,
Semnarea procesului verbal se
face de cétre presedinte,
secretar, membrii comisiel
prezenti la sedin{d, cu sau fird
i obiectii,
3. | Inregistrarea Fiecare hotarire adopiati de Functionarul
hotérérilor CJFF, in ordine cronologicd, va | desemnat din cadrul
fi inregistratd in registrul Institugiei prefectului
electronic de hotlirdri. care are
responsabilitifl pentru |

'TER
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Nr.

ert.

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lucru

corespondengei,
sprijinit de
functionarul
desemnat din cadrul
Colectivului de loeni
constituit in vederea

sprijinirii Comisie

Judetene de Fond
Funciar

4.

Semnarea hotdrdrilor

Hotardrile redactate, impreund
cu dosarul aferent se depun la
cabinetul prefectului pentru
semnarea acestora, de cétre
Presedintele si Secretarul
C.1.E.F., dupé avizare.
Hotarérile se redacteaza in 4
sau 5 exemplare, dupi caz.
Hotérirea va fi redactatd in 5
exemplare atunci cind un
exemplar se comunici Garzii
Forestiere Suceava/ADS.
Exemplarul nr.| al hotérérii va
fi avizat de membrii
Colectivului de lucru g1 de
Seful Serviciului Juridic. Dupé
avizare, exemplarul nr.lva fi
semnat de Pregedinte 5i
Secretar 5i de cétre membrii
CJFF prezenti la sedinti, care
va fi arhivat la Institutia
Prefectului Judejul Botogani
impreuni cu exemplarul nr.2,
Exemplarele 2-4, respectiv 2-5
vor fi semnate de citre prefect
in calitate de presedinte al
Comisiei Judetene de Fond
Funciar Botosam si de
secretarul general in calitate de

Prefect,
Secretar general,

Sef serviciu juridic

Membrii Colectivalui
de lucru Membr
Comisiei Judejene
Membri colectivulun
de lucru

07 29
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Nr Persoane implicate
:"‘. Etapa de lucru Descrierea etapei in desfisurarea
_ etapei de lucru
Secretar al acesteia.

5. | Difuzarea hotdrdrilor | Difuzarea hotararilor se face Functionarul public
comunicdnd céte un exemplar | desemnat din cadrul
al hot@rarii atdt comisiel locale | structurii in care se
care a inaintal propunerea, cit | desfiisoard activitatea
si altor institutii implicate in de secretariat
retrocedarea terenunjor

|agricole §i forestiere. Astfel, Functionarii

pentru scrierea titlulul de
proprietate s¢ va expedia un
exemplar din hotérire Oficiului
de Cadastru si Publicitate
Imobiliard Botosani, iar pentru
delimitarea terenulol, un
exemplar din hotirdre se
expediazi Agentiei Domeniilor
Statului. In cazul in care se
valideazd restituirea de teren
forestier, un exempiar din

din hotarare se transmite la
Garda Forestiera Suceava.

Un exemplar al hotdririi
Comisiei Judefene de Fond
Funciar se comunicd comisiei
locale de fomdl funciar, care la
rindul e va  trimile
solicitantului, cu confirmare de
primire,  hotdrirea comisiel
judetene.

Expedierea hotiririlor se face
de céitre functionarul desemnat
din cadrul compartimentului de
secretariat a Institugiel
prefectului.

comparnimentului
urmirirea actelor cu
caracicr reparatornu

Reprezentarea in
instantd a intereselor
Comisiei Judetene de
Fond Funciar

Reprezentarea in instant a
intereselor Comisiei Judegene
de Fond Funciar Botogani se
face de catre consilierii juridic

Prefect

Secretar general
Seful Serviciului
Jundic
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Nr Persoane implicate
o rt. Etapa de lucrn Descrierea etapei in desfasurarea
phi= etapei de lucru
Botosani desemnati de conducerea Consilierii juridici cu
Institutiei prefectului 5i constd | atributii in fisa
in: postului, pentru
formularea de intampinari, reprezentarea in
rispunsuri la intimpindri, ¢& | instanjd a intereselor
de atac, depunerea actelor Comisiei Judeene de
solicitate de instantele Fond Funciar
judecitoresti necesare
in vederea solutiondrii
cauzelor: '
susfinerea in instanti a
cauzelor avand ca obiect
plingerile indreptate impotriva
hotdrdrilor Comisiei Judefene
de Fond Funciar Botogani,
precum §i in toate celelalte
cauze ce au ca obiect aplicarea
legilor fondului funciar, la
termenele stabilite de instaniele
JudecHtoresti, atunci cind este
cazul;
formularea de cererni de
chemare
in judecatd, la propunerea
Comisiet Judetene Botosani, de
céitre Prefect.
5.5.5. Emiterea si semnarea titlurilor de proprietate 1
Nr - Persoane implicate
i "' Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
"1 etapei de lucru
1. | Eliberarea titlurilor | Emiterea titlurilor de Colectivul de lucru al
de proprietate proprietate se face de comisia | Comisiei Judetene de
judeteand de fond funciar Fond Funciar,
Botosani, prin editarea lor de | Salariapii Oficiului de
citre OCPL. Documentatiile Cadastru 51 Publicitate
sunt inaintate OCPl impreund | Imobiliard
cu fisele de punere In posesie
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Garda Forestierd, dupa caz, se
depun la cabinctul prefectului
de catre reprezentantul OCPI si
sunl semnate de citre prefect si
secretar general, Dupa
semnarea s stampilarea
titlurilor de proprietate acestea
se predau delegatului OCPIL
Prefectul sau secretarul general
pat returna cdre OCPI titlurile
de proprietate trimise la
semnat, pentru verificr sau
|amuriri suplimentare.

J\FAF:E:::LEJHEII:!#[LEHHE NESECRET
& PROCEDURA OPERATIONALA
privind aplicares legilor fandului fanciar In nivelul S 1
B = Lastitufiel Prefectulal - Judelul Botosani Cievicda |
| ms} II-FIIJIEF‘:‘IL A rﬁ;ﬁ:ﬂ r|.|.| Cod: PO-IPET-51-01 T
N Persoane implicate
r_r:l Etapa de lucru Descrierea etapei in desfisurarea
; etapei de lueru
transmise de comisiile locale.
2.. | Semnarea tithurilor de | Titlurile de proprietate;, ce | Prefect
proprictate poartd semnftura O.C.P.I. + | Secretar general

5.5.6. Emiterea ordinelor prefectului pentru atestarea proprietétii asupra terenurilor din

intravilanul localitdtilor (Anexa 3)

Persoane implicate |

pentru emiterea
ordinulu cu caracter
mdividual

proprietate a terenurilor
previzute de alin(2) - (5) ale
art. 36 din Legea nr. 18/1991,
republicati, se face, prin
ordinul prefectului, la
propunerea primiriilor, dupa
verificarea situagiei juridice a
terenurilor, documentatiile se
vor depune de citre primérii la
sediului institutiel prefectului,
Dacumentapia primité de
la pnmérie este inregistratd in
registrul de evidentd a
corespondeniei al institutiel

| prefectului.

N:’ Etapa de lucru Descrierea etapei in desfilsurarea
ert etapei de lucru
1. | Inregistrarea cererii Intracét atribuirea in Functionarul din

cadral structurii cu
atributii de secretariat
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Nr. | Persoane implicate
g Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
etapei de lucru
Cererile de atribuire in
proprictate, adresate direct
Institugiei Prefectului judequl
Botosani, vor fi redirecjionate
priminiilor pe raza ¢ireia se
afla situat terenul pentru care
se doreste atribuirea in
proprietate,
2. | Repartizarea cererii de | Cererile de atribuire in Prefect
atribuire In proprictate | proprictate cu documentatia | Secretar general

anexd, inregistrate, sunt
repartizate Secretarului
general. Acesta le repartizeazi
sefului serviciului juridic care
la rindul lui le repartizeazi
consilierului juridic cu
atributii de intacmire a
ordinelor de atribuire in
proprietate a terenurilor.

Sef serviciu juridic
Consilier jundic

Venficarea
documentelor anexate
cererii de atribuire in
proprietate,

Anterior verificirilor,
documentalia va fi transmisa
la O.C.P.L. Botosani, cu adresd
de inzintare, in vederea
avizdrii amplasamentulut,
Cererea i documentele
anexate sunt verificate sub
legalitdtii propunerii inaintate,
analizindu-se pentru fiecare
caz in parte, urmétoarele
situafii:

- dacd solicitantul face dovada
dreptului de proprietate asupra
locuinjei (se anexeazi
contractele de vanzare-
cumpérare, contractele de
donatie, certificatele de
mosienitor, carfile funciare

Consilierul juridic
responsabil
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Revizin 1

Exemplar unie

MNr.
ert.

= —

Etapa de lucru

Descrierea etapei

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lueru

etc);

- dacd terenul aferent
constructiel a trecut in
proprietatea Statului in
conditiile art.30 din Legea nr,
38/1974 sau a altor acte
normative speciale (se verifica
dach sunt astfel de mentiuni in
actele de proprietate);

- daci terenul proprietate de
stat, situat in intravilanul
localitatii, a fost atribuit in
folosintd vesnicd sau in
folosintii pe durata existente:
construcjiei actualului
detindtor al construcfiei (se
verifica dacd existh decizia
administrativa de atribuire in
folosingi a terenului, respectiv
titlul de proprietate asupra
locuinjei in care se
mentioneaza terenul atribuit in
folosintd).

Intoemirea referatului
in vederea aprobarii
emiterii ordinului de
proprietate

Dupé verificarea actelor, se
intocmeste: unreferat  (ca
instrument de prezentare §i
motivare) din care reiese ¢a
sunt indeplinite conditiile
cerute de lege pentru emiterea
ordinului de proprietate,

La emiterea acestuia se va
respecta procedura privind
emiterea Ordinelor de prefect.

Consilierul juridic
responsabil

Termenul de redactare
a ordinelor de
proprietate

Pentru operativitate, o dati cu
intocmirea referatulul de cétre
consilieru] jundic se

Prefect
Secretar general
Sef serviciu juridic
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Nr.
crt.

Etapa de lucru

Descricrea etapel

Persoane implicate
in desfisurarea
etapei de lucru

intocmeste 51 proreciul de
ordinul de proprictate.
Redactarea ordinelor de
proprietate se face, de reguld, in
termen de 30 zile de 1a
inregistrarea cererii primiriei la
Institufia prefectulm, daci
documentatia este campleti.

Consilier juridic

Redactarea ordinului
(pértile constitutive)

Ordinul va fi redactat cu
respectarea  structurii actului
administrativ mengionath in
Legea nr. 2472000, republicata,
adich:

- tithul ordinului (denumirea
genenci).

- formula introductivi
(denumirea autoritdfii emitenie);
- preambulul care enuntd, in
sintezd, scopul si/sau motivarea
reglementérii,

- partea dispozitiv (confinutul
propriu zis al reglementiirii)

Consilier juridic

Avizarea si semnarea
proicctelor 5i a
ordinelor prefectului

Dupa ce au fost redactate, de
consilierul juridic responsabil,
proiectele de ordin vor fi
semnate de citre acesta,
prezenlate Spre avizane ou
privire la legalitate citre geful
serviciului juridic §i spre
aprobare Prefectului judejului,
Ordinele Prefectului vor fi
semnate de chitre Prefect 5i
contrasemnate de citre
secretant] general.

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic

Neemiterea ordinului
de propnetate

In cazul in care nu sumt
indeplinite toate condifiile
normelor legale sau
documentafia nu este completd,
ordinul de proprietate nu este
emis, documentatia fiind

transmisd,

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic
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g S Fovaror
Persoane implicate
_Nr. Etapa de lueru Descrierea etapei in desfisurarea
ks etapei de lueru
cu adresi de inaintare,
primérie; care a facut
propuncrea, in vederea
completirii dosarului sau cu
mentiunea neindeplinirii
conditiifor de legalitate.
9. | Inregistrarea ordinelor | Dupa ce sunt semnate §i Functionarul din

de propnietate

stampilate, ordincle datate gi
numerotate sunt inregistrate in
registrul special de evidenta a
ordinelor emise de prefect.

cadrul structurii cu
atributii de secretariat

10.

Transmitérea ordinelor
de propnetate

Ordinele de proprietate sunt
transmise  solicitanjilor i
primériilor prin scrisoare
recomandat cu confirmare de
primire. Ordinele de
proprictate se emit in 4
exemplare (céte un exemplar
pentru toate persoancle
indreptitite, pentru primirie,
pentru OCPI si un exemplar,
impreund cu intreaga
documentatie, care se
arhiveazd la Institutia
prefectului).

Secretar general
Functionarul din
cadrul structurii cu
atnibufii de secretanat

III

Muodificarca/rectificarea
ordinelor de proprietate
In baza
cereril/referatului
inregistrat la Institutia
prefectulu

Dupi intrarea in vigoare a
ordinelor de propnetate care
au-caracter de act
admimistrativ individual, Tn
situatii temeinic justificate si
dacd nu au intrat in circuitul
civil 51 nu au produs efecte:
juridice, acestea pot fi
modificate sau rectificate, in
baza cererii persoanei
indreptajite/referat intocmit de
consilierul juridic al Institufet
prefectului si inregistratd la

Prefect

Secretar general
Sef serviciu juridic
Consilier juridic
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priviand spibcarea leglior fondulid funciar ia nivelul
Imstitnjlel Prefectulul - Judejul Hotosani Hevizia |
st T SN e
Nt | Persoane implicate
:H* Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
' etapei de lucru
compartimentul secretarial,
5.5.7. Arhivarea
Nr Persoane implicate
5 rt. Etapa de lucru Descrierea etapei in desfasurarea
? etapei de lucru

1. | Indosarierea si Hotfirdrile CJFF sunt Functionarii

arhivarea hotirdrilor | indosariate cronologic, in desemmnali in cadrul
ordinea datei de sedinga a Colectivului de lucru
comisiel judefene 51 a Salanafi a1 OCPI
numirului purtat de fiecare si | Botosani
sunt apoi  arhivate conform | Functionarul din
nomenclatorulut  arhivistic in | cadrul structurii cu
vigoare. Documentatia aferentd | atributii de secretariat
hotardrilor va fi arhivata la
sediul OCP1 Botosani
impreund cu un exemplar al
hotérani.

2. | Indosarierea si Documentatia rezultatd in urma | Functionarul din
arhivarea ordinelor | activitdfil de emitere si de cadrul structurii cu
de proprietate modificare a ordinelor de atrtbuiil de secretariat

proprietate va fi predaté la Consilier juridic
compartimentul secretariat, in
vederea arhivirii.

6. RESPONSABILITATI
6.1. Prefectul

6.1.1. Asigurd resurse adecvate si suficiente necesare procesului reglementat prin
prezenta procedurd,

6.1.2. Semneazd hotirdrile comisiel judefene, titlurile de proprietate si ordinele
prefectului.

6.2. Secretar general

6.2.1. Semneazd hotdririle comisiei judetene, titlurile de proprietate i contrasemneazi
ordinele prefectului.
6.2.2. Avizeazi referatul intoemit de membrii colectivului de luery,
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6.3. Seful Serviciului Juridic

6.3.1. Repartizeaza documentatiile citre membrii colectivului de lucru,

6.3.2. Avizeaza hotiiririle comisiei judejene.

6.3.3, Avizeazi de legalitate ordinele prefectului.

6.3.4, Asigurd reprezentarea Comisiel Judetene/Prefect in instanid prin consilierii
Jundici,

6.4. Funciionarii Compartimentului Urmirirea Aplicarii Actelor cu Caracter
Reparatoriu

6.4.1. Verifica, anterior inregistririi, documentatiile comisiifor locale.

6.4.2. Analizeazd documentatiile repartizate.

6.4.3. Intocmesc referatele pentru documentagiile repartizate.

6.4.4. Venficd referatele intocmire.

6.4.5. Redacteazd adresa de corespondentd (relurnare documentagie in vederea
modificirii/completani).

6.4.6. Avizeaza hotdririle comisiel Judefene.

6.4.7. Intocmeste procesul verbal al sedintei.

6.4.8. Redacteazd hotdrdrile comisiei judetene de fond funciar,

6.5. Consilieril juridici

6.5.1. Reprezintd in instantd Comisia Judejeand pentru stabilirea Drepului de
Proprietate Privati Botosani/Prefectul Judetului Botosani.

6.5.2. Consilierul juridic desemnat verificd respectarea temeiului legal al propunerii
comisiel locale si semneazd referatului.

6.5.3. Consilierul juridic desemnat verifici cererea §i documentele anexate sub aspectul

7. DISPOZITII FINALE

7.1, Prezenta procedurd se implementeazd direct la nivelul Serviciului Juridic din
cadrul Institutiei Prefectului - Judejul Botogani.

7.2. Pe pericada absenjei de la serviciu a persoanelor care utilizeazd prezenta
procedurd, aplicarea acesteia se va realiza i de catre Inlocuitoril de drept ai acestor
persoane.

7.3. Anexele si formularele fac parte integrantd din prezenta procedurd.

7.4. Prezenta procedurd si anexele in original se pastreazd in cadrul Compartimentulu
Urmérirea Aplicirii Actelor cu Caracter Reparatoriu, ca stracturd inifiatoare.

7.5. Prezenta procedurd intrd in vigoare la data aprobérii,
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8. ANEXE S1 FORMULARE

8.1. Anexe

8.1.1. Anexa 1- Actele necesare reconstituirii dreptului de proprictate (prevederile art.9
din Legea nr.18/1991, republicati) pe tipun

8.1.2. Diagrama de proces

8.2, Formulare
8.2.1. Formularul de difuzare a procedurti

8.2.2. Formularul de evidentd a modificirilor

Anexa [ - Actele necesare reconstituirii dreptului de proprietate (prevederile art.9

din Legea nr.18/1991, republicatd) pe tipuri

A. Reconstituirea dreptului de proprietate pentru zonele cooperativizate/fond

forestierterenuri preluate de stat

Documentafia inaintatd de citre comisiile locale va cuprinde:

a. adresa de Inaintare;

b. borderou/opis cu documentele din dosar;

¢. propunerea Comisiel locale de fond funciar, hotirirea comisiel locale de fond
funciar gi referatul;

d. procesul-verbal al sedintet comisiei locale de fond funciar. Acesta va cuprinde in
mod obligatoriu, in final, urmatorul text: ,Ne asum@m intreaga responsabilitate
privind verosimilitatea, pertinenfa, autenticitatea g1 concludenta tuturor actelor
cuprinse in prezentul dosar”;

¢. in procesul-verbal se va mentiona ordinea de inregistrare a cererilor depuse potnivit
legilor fondului funciar, conform art. 12 alin.3 din Legea nr. 165/2013;

{. proces-verbal de afisare a propunerilor comisiei locale de fond funciar/adresa
comunicirii solutiei in cazurile persoanelor care nu au domiciliul in localitatea
respectivi, conform art. 27 alin. | si 2 din HG nr. 890/2005;

g. tabelul anexd cu propunerile, care va prezenta toate semnditurile previzute de
Regulamentul aprobat prin H.G 890/2005 art. 27 cu modificiirile §i completiirile
ulternoare, sau dupd caz contestatiile insofite de punctul de vedere al comisiei locale;

h. procese-verbale de punere Tn posesie in original pentru cliberarea titlului de
proprietate intocmite conform prevederilor ant. 34 alin, (4) din HG. nr.890/20035, cu
modificarile st completirile ulterioare si semnate de primar, secretar, specialistul in
mésuritori topografice, proprietar; In cazul in care la intoemirea proceselor-verbale
de punere in posesie a persoanelor indreptifite s constati ¢3 numele, prenumele sau
iniptala acestor perscane au fost Inscrise éronat in anexele validate prin hotéirdrea
comisiei, fald de numele si prenumele din actele de identitate prezentate, nu se
modifici anexele validate anterior prin hotéirdri de citre comisie. Procesele-verbale
de punere in posesic pentru eliberarea titlurilor de proprietate se vor completa cu
numele si prenumele persoanelor confonm actelor de identitate si vor fi insotite in
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vederea emiterii titlurilor de proprietate de adeverinte semnate de citre presedintele
comisiei locale si secretarul unititii administrativ- teritoriale prin care se cenificd
faptul c# persoanele inscrise in procesele-verbale de  punere in posesie sunt identice
cu persoanele inserise in anexele validate anterior prin hotirdri de ciitre comisie;

i. Anexa | (pentru terenurile agricole) sau Anexa 3 (pentru terenuri forestiere) din H.G.
nr.401/2013, actualizate cu punerile in posesie ultericare, avizate de O.C.P.1;
i.proces-verbal de identificare a imobilului intocmit la fata locului;

j. in propunerea de validare pe anexe se va preciza de citre comisia locald de fond
funciar gi nr. pozitiei in care va fi inscris autorul/titularul;

k.in cazul in care terenul aflat la dispozifia comisiei locale reprezental grafic cu
poligoane de culoare rogie in anexa 9 la HG nr.d01/2013, este cu pozijionare incerti
amplasamentul propys spre validare va putea fi validat chiar daci nu se incadreazi in
aceste poligoane, dar cu dovada cd acest amplasament este cuprins seriptic in
suprafaja inventariatd ca rezervii a comisiei locale, rezultati din balanta indicata la
lit. i);

|. dovada ci amplasamentul este cuprins scriptic in suprafata inventariatd prin Legea
nr. 165/2013, - se va realiza printr-un referat intocmit de comisia locala in care va
menjiona expres acest lucry, urméand ca pe baza acestui referat comisia judefeand s
mentipneze Intr-un articol distinet, In hotdrdre, faptul ¢3 amplasamentul nu se
incadreazd in poligoanele din Anexa 9 la H.G. nr401/2013 din cauza pozifiondri
incerte;

m.  corespondenta purtatd cu fostul proprietar sau mogtenitorii acestuia, conform art.
32 din Legea nr. 165/2013;

n. planun parcelare avizate de O.C.P.L, in format digital, dac exista, iar in caz contrar
planul de incadrare in tarla si schifa terenului in format analogic si digital;

o. documentatiile cuprinzind propuneri de validare a unor terenuri forestiere, vor fi
verificate si la OCPI si Directia Silvicd anterior depunerii la CJFF;

p. corespondenta purtatd cu institufiile 5i autoritifile publice care au in administrare
terenuri proprietate publicd a statului in vederea identificdrii de terenuri ce pot fi
disponibilizate (art.9 din Legea nr. 1652013 coroborat cu art. 13-15 din H.G.
nr.401/2013), dupa caz;

. cererea fostulul proprietar sau a mogtenitorilor acestuiz semnatd de citre toate
persoanele solicitante, care va cuprinde menfiunile prevazute laart.9 alind din Legea
nr. 18/1991 (dupd caz, calitatea de titular sau de mn;temtnr al dreptulur de
proprietate pentru care 1 s-a reconstituit sau urmeazd s i se reconstituie acest drept,
potrivit legii, suprafata de teren care i s-a reconstituit sifsau diferenta pe care o
solicitd) (precizarea termenului de depunere a cererti),

La cerere s¢ vor anexa:
a. pentru reconstituirile anterioare: copie de pe titlultitlurile de proprietate emise
anterior sau de pe procesul-verbal de punere in posesie, adeverinjele de
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propri¢tate (prezentate de solicitant in copie), copia anexelor validate {daci este
cazul, depusa de citre comisia locald)

b. copii ale actelor doveditoare ale dreptului de proprietate pentru suprafetele de teren
solicitate, potrivit art. 11 alin.! din Legea nr. 18/1991 coroborat cu art. 9 alin. 1 din
H.G. nr. 890/2005, an. 6 alin.1A3 din Legea nr. 1/2000;

¢. pentru evitarea dublei validdri, in dosar trebuie depuse dovezi ale dreptului de
proprietate pentru actele de reconstituire anterioare la care se adaugh dovezi ale
dreptului de proprictate pentru suprafaja propusi,

d. o declarajie in care se va menjiona, pe propria rispundere (nu este necesard
autentificarea la notar), suprafata totald de teren atribuitd in proprietate, prin
reconstituire sau prin constituire, de familie, chiar dacd acesta s-a ficut in mai multe
localititi sau de la mai multi autori;

e. copie CL/BI / pasaport valabil,copii acte de stare civild (centificate de: nagtere,
cdsitorie, deces).certificat de mostenitoricalitate de mostenitor (daci este cazul),

f. hotardri judecitoresti, rimase definitive, in cazul cind acestea existd in copie
conformé cu originalul;

g. orice alte acte pertinente, concludente i verosimile care pot face dovada proprietifi
asupra terenului solicitat, Inamte de a i preluat abuziv;

h. declaratii de notorietate autentificate date de 2 martori, pentru situatia in care aceeasi
persoand este cunoscutd sub mai multe nume si apare astfel in documentele depuse
in probafiune;

i. adresd din partea comisiel locale privitoare [a existenfa sau inexistenfa vreunui
litigiu, privind propunerca de validare inaintata si dupa caz, moedul de solutionare,

In documentatia transmisa sa fie depuse doar acte care au legituri cu solicitarile,

a. actele transmise de citre comisiile locale vor purta viza conform cu originalul
semnate i stampilate de ciitre presedintele comisiei locale de fond funciar.

b. fisa suprafejelor primite n proprietate, intocmitd de comisia locald de fond funciar
va fi vizatd de Q.C.P.lL in caz de admitere sau referat intocmit de O.C.P.1. pentru
respingere.

¢. adresd eliberatd de O.C.P.L., la solicitarea comisiei locale, din care sa reiasd ¢a pentru
nr. {opo/nr. cadastrale propuse nu $-au emis alte titluri de proprietate.

Numai in acele situatil in care se identificd terenuri in:
B - Zond necooperativizati

Cererile comisiilor locale pentru emiterea titlului de proprietate conform prevederilor
art. 27 slin. 2A1 din Legea fondului funciar nr. 1871991, republicatd, modificatd si
completath, coroborat cu art. 14 din HG nr. 890/2005, republicat, cu modificirile si
completirile ulterioare, vor cuprinde uwrmatoarele documente;
a. adresa de Inaintare;
b. borderou/opis cu documentele din dosar;

i
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, propunerea Comisiei locale de fond funciar, hotdrirea comisiei locale de fond
funciar si referatul;

. procesul-verbal al sedingei comisiei locale de fond funciar, prin care comisiile locale
vor sustine propunerile formulate. in procesul verbal al sedinfei comisiei locale de
fond funciar 3 se menfioneze ¢ cererile au fost analizate §i cd fac obiectul art, 27
alin.2Al sau ale art.27 alin.2A3 din Legea 18/1991 asa cum a fost modificata prin
Legea nr 23172018, Acesta va cuprinde in mod obligatoriu, in final, urmétorul text;
oNe asumim intreaga responsabilitate privind verosimilitatea, pertinenta,
autenticitatea §i concludenta tuturor actelor cuprinse in prezeniul dosar.”

. proces-verbal de afigare a propunerilor comisiei locale de fond funciarfadresa
comunicirii solutiei in cazurile persoanelor care nu au domueiliul in localitates
respectivi,

. propunerea comisiei locale de recunoagtere a dreptului de proprietate va fi insotita de

un Tabel nominal semnat de primar si secretar (in format pe hirtie si electronic), care

va conjine:

g. proces-verbal de punere in posesie pentru eliberarea titlului de proprietate
intocmit conform prevederilor -art.34 alin, (4) din HG. nr890/2005, cu
modificdrile si completdirile ulterioare i semnat de primar, secretar, specialistul
in mésurfitori topografice, proprietar (1 exemplar original +1 exemplar in
xerocopie), in cazul in care la intocmirea proceselor-verbale de punere in posesie
a persoanelor indreptifite se constatd cd numele, prenumele sau mijiala acestor
persoane au fost inscrise eronat in anexele validate prin hotardrea comisiei, fatd
de numele si prenumele din actele de identitate prezentate, nu se modifici
anexele validate anterior prin hotdriri de cire comisie. Procesele-verbale de
punere in posesie pentru eliberarea titlurilor de proprietate se vor completa cu
numele §i prenumele persoanelor conform actelor de identitate 51 vor fi insofite i
vederes emiterii titlurilor de proprietate de adeverinie semnate de citre
presedintele comisiel locale si secretarul unitifii administrativ- teritoriale prin
care se certifici faptul ci persoanele inscrise In procesele-verbale de punere in
posesie sunt identice cu persoanele fnscrise in anexele validate anterior prin
hotfiriri de citre comisie,

h. plan de amplasament i delimitare a imobilelor intocmit de o persoand autorizati
si vizat de O.CP.1,

i. Referatul Comisiei locale de fond funciar din care 53 reiasd ca zona nu a fost
cooperativizatd i cd terenurileé nu au fost predate sau preluate de cétre stat
respectiv ¢ nu au fost solicitate/restituite de alte/altor persoane in temeiul
actelor normative care reglementeazd materia restituini proprietdfii, conform
art.27 alin.2 1 din Legea nr. 18/1991;

j. Referatul Comusier locale de fond funciar din care si reiasi cd zona nu a fost
cooperativizati $i ¢d nu au fost solicitate/restituite de alte/altor persoane in
temeiul acielor normative care reglementeazd materia restituirii proprietéfii.

i W
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k. Referatul va fi comunicat impreunid cu inscrisuri din care s rezulte i
solicitantii figureard In registrele agricole sau registrele cadastrale si in
evidentele fiscale, cd terenul este in proprietates statului romén $i persoanele
solicitate au calitatea de proprietari ai constructiilor de pe terenurile care fac
obiectul Legii nr.231/2018, conform art.27 alin.2A3 din Legea 18/1991;

. declaratia pe propria rispundere a Comisiei locale de fond funciar din care sa
reiash cdl terenurile ce fac obiectul propunerii de recuncastere a dreptului de
proprietale in baza art.27 alin.2 1 sau ale art.27 alin.2A3 din Legea fondului
funciar nr. 181991, republicath, modificatd si completat, nu au fost
solicitate/reconstituite de alte/altor persoane, ci nu au fost revendicate in baza
Legu nr. 1072001,

m, adresd eliberatd de O.C.P.L, la solicitarea comisiei locale, din care si reiasa ca
pentru ar. topo/nr. cadastrale propuse nu s-au emis alte titluri de propnetate

n.in cazul fn care terenul aflat la dispozitia comisiei locale reprezentat grafic cu
poligoane de culoare rogie in Anexa 9 la HG nrd01/2013, este cu pozijionare
incertd, amplasamentul propus spre validare va putea fi validat chiar dacd nu se
incadreazd in aceste poligoane, dar cu dovada cd acest amplasament este cuprins
scriptic in suprafata inventariatd ca rezervd a comisiei locale (numai in cazul
terenurilor extravilane).

0. dovada cii amplasamentul este cuprins scriptic in suprafaia inventariati prin Legea
nr. 165/2013, - se va realiza printr-un referat intocmit de comisia locald in care va
mentiona expres acest lucry, wrmand ca pe baza acestui referat comisia judefeand sa
mentioneze intr-un articol distingt, in hotdrdre, faptul cd amplasamentul nu se
incadreazd in poligoanele din Anexa 9 la H.G. nr.401/2013 din cauza pozitiondrii
incerte (numai in cazul terenurnilor extravilane).

p. cererea solicitantulul va fi insofiti de urmdtoarele documente:

r. copie CI/BI/ pasaport valabil;

5. copii dup@ actele de stare civild (certificate de: nagtere, ciishitorie, deces),
certificat de mostenitor/calitate de mostenitor (daci este cazul);

t. obligatoriu, extrase C.F. actualizate, in onginal, sau dovada de la biroul de carte
funciard ca respectiva coald de carte funciard este distrusa sau dispdrutd,

u. copii ale registrelor agricole, conforme cu originalul sau copii ale registrelor
cadastrale, conforme cu orginalul, antericare anului 1990 sau, dupd caz,
adeverinta din care s rezulte suprafata inscnsd in registrele agricole anterioare
anului 1990;

v. In cazul in care nu se prezintd copii ale registrelor cadastrale se va da o declarajie
a comisiel locale ¢ nu detin astfel de regisire;

w, orice alte acte pertinente, concludente si verosimile care pot face dovada posesiei
neintrerupte asupra terenului selicitat;

x. declaratia pe propria rispundere a petentului din care s3 rezulte ci terenul

4./
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v, solicitat nu face obiectul vreunei cauze aflatd pe rolul instangelor de judecatd sau,
dupd caz, declarafia pe propria raspundere a petentului din care sd rezulte ca
pentrys terenul solicitat a existat un dosar pe rolul instanfei de judecatd, cu
prezentarea solujiei definitive.

In documentatia transmisi sa fie depuse doar acte care au legiturd cu solicitirile, actele
transmise de ciitre comisiile locale vor purta viza conform cu originalul semnate §i
stampilate de cfitre presedintele comisiei locale de fond funciar,

C - Terenuri aferente caselor de locuit

Cererile inaintate de citre primérii pentru emiterea titlului de proprietate conform

prevedenilor art. 23 si art>24 din Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicatd

maodificatd si completats, coroboratd cu art. B din Decretul-lege nr. 42/1990 priving
unele masuri pentru stimularea tarinimii, vor confine:

A. adresa de Tnaintare
B. borderow/opis cu fiecare document in parte din dosar
C. Propunerea Comisiei locale de fond funciar, hotArdrea comisiet locale de fond

funciar si referatul;

D). procesul-verbal al sediniei comisiei locale de fond funciar, pnin care comisiile locale
var susfine propunerile formulate. Acesta va cuprinde in mod obligator ifi, in final,
urmitorul text: ,Ne asumam intreaga responsabilitate privind verosimilitates,
pertinenta, autenticitatea si concludenta tuturor actelor cuprinse in prezentul
dosar"’.

a. proces-verbal de afisare a propunerilor comisiei locale de fond funciar/ adresa
comunicdrii solufiel in cazurile persocanelor care nu au domiciliul in localitatea
respectivi.

b. tabelul anexd cu propunerile, care va prezenta toate semndlurile previzule' o
Regulamentul aprobat prin H.G 890/2005 cu modificiirile 5i completirile ulterioare,
sau-dupd caz contestatiile Insotite de punctul de vedere al comisie locale,

¢. dovada dreptului de proprietate asupra locuinfei se va face cu inscrisuri din care 54
rezulte ¢ aceasta a fost edificatd sau dobdnditd anterior anului 1990, anexandu-se,
dupd caz: decizie de atribuire a terenului pentry construcyia de locuin{d,autorizatie de
construire, adeveringi eliberatd pe baza evidentelor din registrul agricol, adeverinfi
care atesti plata Impozitului pe respectiva construciie, contract de vinzare
cumpdrare/donatie, certificat de mogtenitor sau orice act cu care poate face dovada
de proprietar asupra locuinjei. In lipsa acestora, dovada se face prin orice mijloace
de probé, inclusiv declarafii sutentice de martori.

d. proces-verbal de punere in posesie-in original pentru eliberares titlului de proprietate
semnal de comisia locald, §i proprietar sau mostenitorii acestuia, in

e. care si fie indicate datele de identificare in regim cadastral ale terenului-1 exemplar
original $i 1 exemplar in xerocopie.
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£

corespondenta purtatd cu fostul proprietar sau mostenitorii acestuia, conform art.32
din Legea nr. 165/2013;

g, referatul Comusiel locale de fond funciar din care si reiasdl cd terenurile ce fac

h.

Js

k.

obtectul propunerii de validare a dreptului de proprietate n baza ari, 23, 24 din
Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicath, modificata i mmph:mt& nu au fost
solicitate/reconstituite de alte/altor perscane, in temeiul actelor normative care
reglementeazd materia restituirii proprietigii,
plan de amplasament si delimitare a imobilelor intocmit de o persoand autorizati,
verificat de O.CP.L (inaintat la Q.C.P.I. cu adresa de inaintare de chtre Comisia
locald, contindnd: plan de incadrare in zond, Plan de Amplasament si Delimitare -
semnat §i stampilat de citre persoana autorizatii respectiv vizat de ciitre presedintele
comisiel locale, Figier * dxf atasat pe CD, schijd CF vizatd de O.C.P.L, extras CF,
far in cazul in care suprafaia misuratd nu coincide cu suprafata din acte, se va
clarifica suprafaja vecindtifilor, in cazul in eare este mai mare, prin proces verbal de
vecinitate. In ¢cazul instelindrii construcfiilor, suprafetele de teren aferente sunt cele
convenite de pérti la data Tnstrilindrii, dovedite prin orice mijloace de probd, inclosiv
declaragii autentice de martori.

fisa suprafetelor primite in proprietate, intocmitd de comisia locald de fond funciar

va fi vizatd de O.C.P.L. in caz de admitere sau referat intocmit de O.C.P.L. pentru

respingere.
1. proces-verbal de identificare a imobilului intocmit la faga locului;

adresd eliberatd de O.C.P.L., la solicitarea comisiei locale, din care si reiasf cé

pentru nr. topo/nr, cadastrale propuse nu s-au emis alte titluri de proprietate;

cerérea persoanei/persoanelor pentru care se propune validerea, adresatd comisiel

locale, la care se vor atasa urmiltoarele;

l.. copie CI/Bl/pasaport valabil;

m. copii dupd actele de stare civild (certificate de: nastere, cisiitorie, deces),
certificat de mogtenitor/calitate de mogténitor {daca este cazul);

n. -obligatoriu, dovada dreplului de proprietate asupra locuiniei, conform pct. g),
extrase CF. actualizate, in original, sau copia cirii funciare in extenso tradusi in
limba roménd, dupd caz/ registre cadastrale in vigoare la | lanuarie 1990/ repistre
agricole de la data colectivizirii sau orice alte acte doveditoare ale dreptului de
proprietate anterioare anului 1990. in lipsa acestora, dovada se face pnn orice
mijloace de probd, inclusiv declaratii autentice de martori,

0. In cazul in care nu se prezinta copii ale registrelor cadastrale se va da o declaragie
a comisiei locale ¢ nu detin astfel de registre;

p. orice alte acte pertinente, concludente si verasimile care pot face dovada posesiei
neintrerupte asupra terenului solicitat;

q. declarafia pe propria rspundere a petentului din care si rezulte ¢d terenul
solicitat nu face obiectul vreunel cauze aflatd pe rolul instantelor de judecatd sau,
dupdl caz, declaratia pe propria rispundere a petentului din care s rezulte ca
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pentru terenul solicital a existat un dosar pe rolul instantei de judecatd, cu
prezentarea solufiei definitive;

r. pentru cererile depuse in temeiul art.24 alin.3 din Legea nr. 18/1991, solicitantul
va face dovada indeplinini condifiifor previzute de lege precum 3§ dovada
existenfei sale/succesoarea in dreptun.

5. Seful Serviciului Juridic va informa conducerea institutiel despre activitatea
Comisiei Judejene de Fond Funciar Botosani, din luna anterioard. Consilierii din
cadrul Compartimentului Urmdarivea Aplicérii Actelor eu Caracter Reparatoriu,
vor intoemi informér conform modelului previzut ls anexa nr. 4, ulterior
destisuriirii sedintei.

7N



MINISTERLIL .
AFACERILOR INTERNE ) NESECRET
FROCEDURA OFPERATIONALA Editia 1
privind aplicarea legilar fondului foncinr In nivelul
Institufici Prefectutul - Judequl Batogani S
INSTITUTIA PREFECTULLUT Cod: PO-IPBT-5J-01
JUDETUL BOTOSANI Exesnplar unic
Diagrama de proces
[ Pagt premergiion

L
Inregistrarea |a registratura generald a Institugic:
Prefectului Judeful Botogani a solicitdrilor adresate

AR it Er R S

Analizarea de catre Colectivul de lueru -
Comisia Judetcandl de Fond Funciar, a
documentaiilor depuse la Institugia prefectului.
Supunerea spre dezbateres Comisiei Judeiene de Fond
Funciar

Anahzarea 5i ndoptarea hotirarilor de citre CIFF
Botosani

| Redaciarea, semnarea si difurares hotlririlor !

Emiterea, revocarea, rectificarea, modificarea si
semnarea Hthurilor de proprictate

}

Emilerea ordinelor prefectului in sinuagiile
reglementite de ar. 30 Legea nr. 18/1991, cu
modificérile si completirile ulterioare

!
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI
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ANEXA 4

ACTIVITATEA COMISIE]I JUDETENE BOTOSANI INLUNA
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