ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI

Nr. /
ANUNT
CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE
VACANTE

Institutia Prefectului — Judetul Botosani organizeazi, in conformitate cu
prevederile art. 618 alin. (1) lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile gi
completirile ulterioare si dispozitiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare, concurs pentru
ocuparea pe perioadi nedeterminatii pentru urmitoarea functie publici vacanti de executie:

- 1 post de consilier juridic, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului Juridic —
Compartiment Verificarea Legalitatii, a Aplicirii Actelor Normative si Contencios
Administrativ, Relatia cu Autorititile Locale si Organizarea Proceselor Electorale — ID post
277030, cu durata normala a timpului de muncé de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana,

Concursul de recrutare va avea loc la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, str. Piata
Revolutiei, nr.1-3, si va consta in:
- selectia dosarelor: in termen de 5 zile lucritoare de la data expirérii termenului de depunere a
dosarelor,

proba scrisd: in data de : 27 iulie 2022 - ora 10:00,

- proba interviu: in termen de maxim 5 zile lucriitoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare la concurs:
Conditii generale de participare:
- Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
Conditii specifice pentru ocuparea postului:

a) Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau
echivalentd in domeniul: stiintelor juridice, specializare - drept;
b) minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntfului
respectiv in perioada 22.06.2022-11.07.2022, la sediul Institutiei Prefectului — Judeful Botosani,
str. Piata Revolutiei, nr. 1-3, la Compartimentul resurse umane (camera 214).

Conform art. 49 din H.G. nr. 611/2008 dosarul de inscriere va cuprinde urmétoarele documente:

1. formularul de inscriere;

2. curriculum vitae, modelul comun European:

3. copia actului de identitate;

4, copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializiiri si perfectiondri;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,

care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverintei care atestdi starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. cazierul judiciar;



8. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct. 5) este previdzut in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut in anexa mentionatd trebuie sd cuprinda elemente
similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care si rezulte cel putin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfisurdrii activitdtii, vechimea in muncad acumulati, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sinitate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatatii. Pentru candidatii cu dizabilitéti, in
situatia solicitirii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de sdnatate trebuie insofitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele de mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifici
pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Documentul “’cazier judiciar’® poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.
Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta comisiei de concurs, in
termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare
pentru asigurarea accesibilitdtii probelor de concurs.

Formularul de inscriere la concurs, anuntul, bibliografia, atributiile prevazute in fisa postului si alte date
necesare desfasurdrii concursului se afiseazi la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botogani si pe site-
ul oficial https://bt.prefectura.mai.gov.ro

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de inscriere:
- adresa de corespondenta: str. Piata Revolutiei, nr. 1-3, Botosani, jud. Botosani,
- telefon: 0231505436
- fax: 0231512116
- e-mail: email(@prefecturabotosani.ro
- persoana de contact: Agavriloaie Camelia-Diana, consilier superior - secretarul comisiei de
concurs.

Anexdm prezentului anunt bibliografia §i tematica stabilite in conformitate cu
prevederile art. 22 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare si atribugiile prevézute in fisa
postului.
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BIBLIOGRAFIA

pentru concursul de recrutare in vederea ocupirii functiei publice de executie
vacante de consilier juridic clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului juridic — Compartiment Verificarea Legalitiitii, Aplicirii Actelor
Normative si Contencios Administrativ, Relatia cu Autorititile Locale si
Organizarea Proceselor Electorale

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si
barbati, republicats, cu modificdrile si completérile ulterioare.

5. Legea nr. 287/2009 din 17 iulie 2009, Republicata, privind Codul civil, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

6. Legeanr. 134/2010 privind Codul de proceduri civila, republicati, cu modificarile
ulterioare ( cu exceptia Cartilor III -VI)

7. Legea contenciosului administrativ nr. 554/ 2004, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic,

cu modificarile si completarile ulterioare.



—

TEMATICA

pentru concursul de recrutare in vederea ocupirii functiei publice de executie
vacante de consilier juridic clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului juridic — Compartiment Verificarea Legalititii, Aplicarii Actelor
Normative si Contencios Administrativ, Relatia cu Autorititile Locale si
Organizarea Proceselor Electorale

. Constitutia Romaniei, republicatd: Drepturi, libertiti si indatoriri fundamentale.
Autoritatile publice. Presedintele Romaniei, Parlamentul, Guvernul si raporturile
Parlamentului cu Guvernul. Atributiile si deciziile Curtii Constitutionale;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare:
Norme privind respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitirii la uri si discriminare.
Prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare: Egalitatea de sanse
si tratament. Definitii in aceastd materie. Egalitatea de sanse si tratament intre
femei si barbati in domeniul muncii. Egalitatea de sanse intre femei st barbati in
ceea ce priveste participarea la luarea deciziei;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare: Partea a VI-a, Titlurile I st II (art. 365 - art.
537,

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare: art. 1246 - 1269 si art. 1549 - 1554; -

Legea nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civil, republicatd, cu modificarile
ulterioare: art. 29 - 455;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/ 2004, cu modificirile si completirile
ulterioare - cap. II;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici, cu
modificarile i completarile ulterioare - cap. II;

Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic,
cu modificdrile si completarile ulterioare - cap. I si cap. II.
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Atributiile postului corespunzitor functiei publice de executie de consilier juridic,
clasa I, grad profesional superior in cadrul
Servicinlui Juridic — Compartiment Verificarea Legalitatii, a Aplicarii Actelor
Normative si Contencios Administrativ, Relatia cu Autorititile Locale si
Organizarea Proceselor Electorale

|. Consilierul juridic din entititile MAIL exercitd urmatoarele atribulii generale, adaptate:

1. desfasoard activitafi de documentare pentru fundamentarea proiectelor de acte normative
initiate de Institutia Prefectului;

2. elaboreazi sau, dupd caz, colaboreazi la elaborarea proiectelor de acte normative din
domeniul de activitate al Institutiei Prefectului;

3. analizeaza, formuleazi observatii si/sau propune avizarea proiectelor de acte normative initiate
de alte autorititi publice, cu care a fost sesizat MAI;

4. formuleazi propuneri si observatii, motivate juridic, la propunerile legislative care privesc
activitatea Institutiei Prefectului;

5. sustine proiectele de acte normative din domeniul de activitate al Institutiei Prefectului,
precum si propunerile si observatiile formulate, in raporturile cu alte autoritdfi, organisme sau
comisii, potrivit competentelor si, dacd existd, pe baza mandatului incredintat;

6. asigura consultan{d juridica i reprezentare pentru elaborarea si negocierea unor proiecte de
documente de cooperare internationald cu caracter juridic care privesc domeniul de activitate al
Institutiei Prefectului sau propune avizarea gi contrasemnarea pentru legalitate a acestora;

7. formuleazd propuneri si observaii, motivate juridic, sau avizeaza sub aspectul legalititii
proiecte de acte normative care se emit la nivelul Institutiei Prefectului, proiecte ale
documentelor de cooperare/colaborare propuse de Institutia Prefectului ori alte asemenea
proiecte cu care aceasta a fost sesizata;

8. reprezinti si apara interesele legitime ale Prefectului, ale Institutiei Prefectului si ale
Comisiilor Judetene care functioneazd la nivelul Institutiei Prefectului, in fata instantelor de
judecatd si a altor organe de jurisdictie, organelor Ministerului Public, autoritatilor administratiei
publice, precum si in cadrul oricaror proceduri prevazute de lege, In cauzele in care aceasta este
citatd/parte;

9. formuleazd si introduce plangeri prealabile/contestafii, actiuni, depune IntAmpindri $i
raspunsuri la intimpindri, d4 raspunsuri la interogatorii, exercitd cai de atac, propune conducerii
Institutiei Prefectului renuntarea la actiuni si cdi de atac, exercitd orice mijloace legale de apéarare
a drepturilor si intereselor legitime ale Prefectului, ale Institutiei Prefectului si ale Comisiilor
Judetene care functioneazi la nivelul Institutiei Prefectului, la instantele judecatoresti si la alte
organe de jurisdictie, in cauzele in care aceasta este citatd/parte;

10. sesizeazi conducerea Institutiei Prefectului cu privire la deficientele constatate ca urmare a
solutionarii litigiilor la instantele judecitoresti sau la alte organe de jurisdictie, pentru luarea
masurilor de inldturare si asigurarea legalitiitii si a ordinii de drept;

11. ia masuri pentru obiinerea titlurilor executorii in cauzele in care Institutia Prefectului este
parte, pe care le trimite autoritatilor competente/structurilor competente din cadrul MAI pentru
punere in executare, potrivit legii;

12. acorda asistentd juridicd, in problematici care privesc activitatea Institutiei Prefectului,
conducerii acesteia;

13. pregiteste sau examineaza, sub aspectul legalitatii, documentatia care std la baza deciziilor
conducerii Institutiei Prefectului;



14. elaboreazi puncte de vedere referitoare la interpretarea unor dispozitii legale si acordd
asistentd si consultatii cu caracter juridic pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu;

15. participa, in cazuri justificate, in comisiile de evaluare constituite pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica sau a acordurilor-cadru;

16. formuleazi puncte de vedere sau proiecte de raspuns la interpeldrile si intrebdrile adresate de
senatori sau deputati ministrului afacerilor interne i prim-ministrului ori la petitii;

17. efectueazi actiuni de indrumare i sprijin, in vederea aplicdrii corecte §i unitare a
dispozitiilor legale, si participa la actiuni de control privind activitatea de asistentd juridica;

18. contribuie la perfectionarea pregatirii personalului in probleme legate de cunoasterea si
aplicarea unitard a unor acte normative sau care privesc respectarea actelor juridice
internationale, a dreptului umanitar si a drepturilor omului;

19. propune masuri pentru Imbunétitirea activitatii pe linie juridica;

1I. Atributii cu privire la procesul electoral

20. monitorizeazi aplicarea legislatiei specifice privind organizarea si desfdsurarea proceselor
electorale, colaborand cu celelalte structuri functionale din cadrul institutiei;

21. intocmeste si actualizeazd documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului din sfera de
activitate a serviciului, In vederea indeplinirii de cétre prefect a atributiilor legale ce ii revin
conform OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ si H.G. nr. 906/2020 ambele cu
modificarile i completérile ulterioare;

III. Reprezentarea in instanti a prefectului. a institutiei prefectului si a comisiilor special
constituite pe l4ng3 institutia prefectului.

22. intocmeste toate actele procedurale legate de reprezentarea Prefectului/Comisiei in fata
instantelor judec#toresti;

23. redacteaza si depune, in termen, cererile de chemare in judecatd, intdmpindrile, notele de
sedintd, probele, raspunsuri la interogatorii si concluziile scrise, precum si cile de atac/motivele
care stau la baza exercitirii cdilor de atac impotriva hotdrarilor judecatoresti pronuntate in fond,
in dosarele in care Prefectul/Comisia Judeteand Botogani este parte; in masura in care apreciazi
cd nu se impune promovarea ciii de atac intr-o cauza repartizatd, va intocmi referat de
nepromovare cale de atac, avizat de Sef Serviciu Juridic si aprobat de Prefectul Judetului;

24. tine registrul privind evidenta litigiilor la instantele repartizate;

25. prezinti informdri, la cerere, privitoare la cazuistica in care Prefectul/Comisia este
citatii/parte, inclusiv informarea lunard cu privire la starea de legalitate a actelor administrative
verificate precum si situatia dosarelor la instanta;

26. activitatea va respecta Procedura internd documentatd aprobata la nivel de conducere privind

reprezentarea 1n instantd;
27.zona de competentd materiala si teritoriald in care desfagoara activititile descrise este stabilitd

de catre Prefect prin ordin sau, acolo unde este cazul, de cétre seful serviciului.

IV. Verificarea legalititii actelor administrative. contencios administrativ

28. asigura verificarea legalitdtii hotarérilor adoptate de consiliile locale si a dispozitiilor
primarilor, conform Ordinului Prefectului.

29 efectueaza, in conditiile legii, verificarile si intocmeste documentatia necesard cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale, la incetarea de drept Inainte de termen a mandatului de
consilier sau de primar, in situatia in care prin acte normative, aceastd obligafie revine
prefectului;

30.intocmeste toate actele procedurale legate de reprezentarca Prefectului in fata instantelor
judecatoresti in litigiile avand ca obiect anularea actelor administrative adoptate de unitatile
administrativ teritoriale repartizate;




31. tine evidenta actelor administrative pe registre, formuleaza procedurile prealabile,
urméreste finalizarea acestora §i unde este cazul formuleaza actiunile la instanta de contencios
administrativ. Fiecare actiune formulatd la instanfa de contencios, impreund cu toate
documentele ce privesc cazul respectiv, va fi indosariati intr-un dosar ce priveste numai cazul
respectiv. Dosarul va confine opis cu toate documentele existente si va fi numerotat;

32 intocmeste referatul de legalitate pentru actele administrative care indeplinesc conditia de
legalitate precum si adresa citre autoritatea publicd emitentd prin care se comunicd rezultatul
controlului de tuteld administrativa;

33.intocmeste si comunicd avizele de legalitate in cazul in care emitentul actului administrativ
Je-a solicitat prin cerere Tnaintata prefectului;

34. aduce la cunostinia sefului ierarhic superior in vederea dispunerii masurilor care se impun si
atentioneazi secretarii unitafilor administrativ-teritoriale cu privire la incdlcarea obligafiei
acestora prevazuta de art. 197 alin. (1) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ de a
comunica actele administrative adoptate/emise de autoritatile administratiei publice locale.
35.intocmeste si predd, la cerere, sefului de serviciu o informare lunard privind starea de
legalitate in unititile administrativ teritoriale repartizate, insotitd de propuneri concrete in
vederea remedierii deficientelor.

36. activitatea va respecta Procedura internd documentata aprobatd la nivel de conducere privind
verificarea legalitatii actelor administrative;

37 zona de competentd materiala si teritoriald in care desfigoara activitatile descrise este stabilitd

de catre Prefect prin ordin sau, acolo unde este cazul, de catre seful serviciului.



