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DATE IDENTIFICARE AUTORITATE CONTRACTANTA A

Denumire oficiala: INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI  CIF: 3372696
Adresa: Strada Revolutiei, Nr. 1-3 Tara: Romania

Tel: +400231512212 Fax: +40 0231512116 E-mail: achizitii_ipbt@prefecturabotosani.ro  Punct(e) de contact: Laura Sofian In atentia;: Laura Sofian

ANUNT A~

Denumire contract:
Servicii de curatenie a birourilor pentru perioada 01.01.2023-30.04.2023 ]

Data limita depunere oferta:
14.12.2022 12:00

Tip anunt: Tip contract: Cod si denumire CPV: Valoare estimata: Caiet de sarcini:
Cumpararidirecte  Servicii 90919200-4 - Servicii de curatare a birourilor (Rev.2)  54.870,00 RON Anunt+caiet sarcini+formulare.pdf

Descriere contract:
Servicii de curétenie a birourilor pentru pericada 01.01.2023-30.04.2023 J

Conditii referitoare la contract:
[se va semna contractul de ambele parti in maxim 5 zile de la finalizarea achizitiei in catalogul electronic ‘

Conditii de participare:
‘ respectarea tuturor cerintelor anuntului nr.17287/12.12.2022 si a caietului de sarcini nr.17254/12.12.2022 I

Criterii de atribuire:
pretul cel mai scazut cu respectarea cerintelor I

Informatii suplimentare:
Informatii suplimentare privind modul de derulare a achizitiei publice se pot obtine de la sediul Institutiei Prefectului-Judetul Batogani din strada Piata Revolutiei nr.1-3, t
el. 0231/505.431

LISTA VERSIUNI ANUNT PUBLICITAR (v



ROMANIA

-

MINISTERUL AFAERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI

Nesecret
Nr.17287 din 12.12.2022

Ex.nr.2
Nr.ex.: 2

ANUNT
privind depunerea de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie publici
avand ca obiect
Servicii de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, la sediul
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si la
sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor
Botosani - perioada 01.01.2023-30.04.2023
Achizitie directd
din catalogul electronic

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI, cu sediul in str. Piata Revolutiei, nr. 1-3, cod postal
710236, jud. Botosani,tel. 0231/512.212, fax. 0231/512.116, invita ofertantii si-si depund ofertd in catalogul
electronioc din SEAP la modalitatea de ,,achizitie directd” in vederea atribuirii contractului de achizitie publica
avand ca obiect ,,Servicii de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, la sediul
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si la sediul Serviciului
Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani-perioada perioada
01.01.2023-30.04.2023".

Cod CPV:CPV:90919200-4-Servicii de curdtare a birourilor(Rev .2);

Tip de finantare: Bugetul de stat;

Valoarea estimata a contractului de achizitie publici: 54.870,00lei firi TVA/4 luni (13.717,50 lei fard
TVA/lund),

Modalitatea de achizitie publici: Achizitie directd in conformitate cu prevederile art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Adresa la care se depun ofertele:www.e-licitatie.ro-Catalogul electronic SEAP, cu mentiunea “Servicii de
curdtenie a birourilor anunt nr..........ccoocveeeveenene, ” (va fi mentionat nr anuntului publicat in catalogul SEAP la
sectiunea Publicitate- Anunturi” si codul CPV-90919200-4 in vederea identificarii ofertei in catalogul SEAP.

DATA SI ORA LIMITA pentru depunere a ofertelor in catalogul electronic din SEAP (ww.e-licitatie.ro-
cumparari  directe) si  pentru transmiterea  documentelor la adresa de  e-mail

achizitii_ipbt@prefecturabotosani.ro: 14.12.2022, ora 12:00;

Ofertantul va posta in Catalogul electronic din SEAP, Pretul TOTAL in lei fard TV A, rotunjit la maxim 2 zecimale,
pentru serviciile ce fac obiectul Caietului de sarcini atagat la prezentul anunt pentru toata perioada (4 luni).
Atentie !

1. Ofertele depuse in SEAP dupi data si ora limitd mentionati mai sus NU vor fi luate in considerare,
fiind declarate oferte intarziate.

2. Vor firespinsi ofertantii care au transmis autorititii contractante oferta si documentele solicitate (la
adresa de email mai sus mentionatd in termenul mentionat mai sus), dar nu au publicat oferta financiari
in catalogul electronic SEAP.

3. Vor fi respinsi ofertantii care au publicat oferta financiari in catalogul electronic SEAP, dar nu au
transmis autoritatii contractante oferta si documentele solicitate (la adresa de email mai sus
mentionati in termenul mentionat mai sus.



4. !Vor firespinsi ofertantii care au publicat in catalogul electronic SEAP, oferte privind prestarea de
servicii de curiitenie, dar nu au finalizat prin incheierea contractului cu autoritatea contractanti din
urmitoarele motive: lipsd de personal, refuz incheiere/semnare contract, imposibilitatea de a duce la
indeplinire contractul semnat cu autoritatea contractanti sau orice alt motiv care a dus la imposibilitatea
de a concretiza oferta publicati prin semnarea contractului si prestarea serviciilor ofertate. Autoritatea
contractantd isi rezerva dreptul de a verifica in catalogul electronic din SEAP si de a respinge operatorii
economici care vor transmite oferte si care se afld in una din situatiile mai sus mentionate.

DOCUMENTE SOLICITATE:

1. Scrisoarea de inaintare conformFormularului 1 atasat

2. Fisa de Informatii generale conform Formularului 2 atasat;

3. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 60 si art.61 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice -conform Formularului nr.3 atasat. in vederea completirii acestei Declaratii,
precizam ci persoanele cu functii de decizie din cadrul autorititii contractante, respectiv conducitorul
autoritafii contractante, membrii organelor decizionale ale autorititii contractante ce au legiturd cu
procedura de atribuire/achizitia directd, precum si orice alte persoane din cadrul autorititii contractante
ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire/achizitiei
directe, fati de care se raporteazi prezenta declaratie, sunt: Sorin CORNILA - Prefect, Elena-
Paula Cojocariu-Berentan—Subprefect, Tiberiu Manolache—Subprefect, Salgiu-Anitei David-Sef
Serviciul Afaceri Europene si Conducerea SPD, Arosoaie Mihaela Otilia-Secretar general, Vologciuc
Daniela-consilier juridic superior, Buliga Marineta—Sef SFCRUA, Sorohan Gianina Mihaela-consilier
superior, Moisii Ade-consilier superior, Pap Emilian-consilier, Jercan Silviu-Expert IT, Sofian Laura-
consilier achizitii publice, Tapalagi Florin Dan, Prisacariu Carmen Lucia.

4. Declaratie pe propria raspundere privind respectarea reglementérilor in domeniul mediului, social si

al relatiilor de munca conform Formularului 4 atagat

Declaratia privind conformitatea cu specificatiile Caietului de sarcini conform Formularului 5 atagat
Se va prezenta lista cu contractele derulate in ultimele 12 luni, care va contine cel putin: denumirea
autoritatii contractante, valoarea contractului, tipul de servicii si durata contractului . Se vor prezenta
si recomanddrile autorititiilor contractante cu privirea la contractele enumerate in lista mai sus
solicitatd. Experienta similara va fi de cel putin 3 contracte incheiate in ultimele 12 luni pentru servicii
de curiitenie

7. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul teritorial cu date
actuoalizate, In copie semnatd de reprezentantul legal al ofertantului cu mentiunea “conform cu
originalul”, din care si rezulte obiectul de activitate corespunzator contractului ce face obiectul
prezentei achizitii directe. Obiectul contractului trebuie si aiba corespondent in codul CAEN din
certificatul constatator emis de ORNC. Informatiile cuprinse in Certificatul constatator trebuie s fie
reale/actuale la data limitd de depunere a ofertelor.

8. OFERTA(propunerea) FINANCIARA va fi ferma si va fi exprimati in lei firi TVA.

Formularul de ofertd, conform Formularului nr. 6 atasat, care reprezmta elementul
principal al propunerii financiare si care confine Pretul total (rotunjit la maxim 2
zecimale) pentru prestarea serviciilor de curétenie solicitate conform Caietului de sarcini
atasat, pentru intreaga perioada solicitati, respectiv 4 luni;

v" Anexa la Formularul de ofertd conform Formularului nr. 7 atagat

v Deviz (cu explicatia calcului ofertei)

Propunerea financiard se va prezenta in lei, evidentiindu-se distinct valoarea taxei pe valoarea adaugata.

Pretul propus in propunerea financiara este ferm in lei, nu poate fi ajustat ulterior, va fi valabil pe toata

perioda de valabilitate a contractului si va include toate costurile legate de indeplinirea corespunzitoare a

contractului.Oferta are un caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate si trebuie semnati

pe propria raspundere de catre ofertant sau de catre persoana imputernicita legal de catre acesta.

9. OFERTA(propunerea) TEHNICA: aceasta va contine minim cerintele solicitate in caietul de
sarcini. In propunerea tehnica operatorul economic isi va asuma obligativitatea de a asigura activititile
de curétenie in mod continuu, conform programului precizat in Caietul de sarcini atagat prezentului
anunf, indiferent de situatiile neprevdzute care pot apirea pe intreaga perioadi de derulare a
contractului.

Evaluarea ofertei :Va fi selectatd oferta cea mai avantajoasé din punct de vedere economic pe baza criteriului de
atribuire “pretul cel mai sciizut” cu respectarea tutror cerintelor din prezentul anun{ cumulate cu cerintele
solicitate in Caietul de sarcini nr.17254/12.12.2022;

Ofertantul clasat pe primul loc conform criteriului de atribuire “pretul cel mai scizut” va fi accesat prin intermediul
catalogului electronic din SEAP.

Al

Tipul contractului: Contract de servicii; Contractul se va semna de citre ambele parti in cel mult 5 zile de la



finalizarea cumpdririi directe in catalogul electronic din SEAP (de la acceptul cumpdririi directe de citre
operatorul economic declarat cstigitor). In cazul in care operatorul economic nu va semna contractul in termenul
precizat anterior, autoritatea contractanti va declara castigatoare urmétoarea ofertd admisibila.

Durata contractului de servicii: incepand cu data de 01.01.2023 si p4n4 la data de 30.04.2023;

Limba de redactare a ofertei — Roména;

Valabilitatea ofertei: minim 60 de zile de la data limita de depunere a ofertelor in SEAP.

Obiectul contractului: ’Servicii de curdtenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, la
sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosanisi la sediul
Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor Botosani™- : incepand
cu data 01.01.2023 si pana la data de 30.04.2023, in conformitate cu prevederile Caietului de sarcini anexat la
prezentul anung.

Modul de departajare a ofertelor cu preturi egale se va face astfel:

o In cazul in care se constata ca ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, se va solicita reofertarea
in catalog, in vederea departajdrii ofertelor. Ofertantii care au preturi egale si care au primit invitatia
de reofertare vor depune noua propunere financiara in catalogul electronic din SEAP.

e Noile propuneri financiare se vor depune in catalog in termen de 1 zi lucrdtoare de la solicitarea

autoritdfii contractante.

ATENTIE!

in catalogul electronic SEAP va fi postat PRETUL TOTAL fn lei firi TVA pentru serviciile prestate la toate
locatiile pentru toate cele 4 luni.

Note:

a.Documentele vor fi semnate de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati ai ofertantului. Orice
stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt vizate de catre
persoana/persoanele autorizata/autorizate sa semneze oferta.

b. Achizitorul se obliga sd plateascd pretul serviciilor prestate cétre prestator cu ordin de plati in termen
de maxim 30 de zile de la receptia serviciilor prestate si a primirii facturii. Factura va fi insotitd de Procesul-verbal
de receptie a serviciilor prestate.in mod exceptional, in cazul lipsei fondurile bugetare disponibile, termenul de
platd este de maximum 60 de zile calendaristice, conform Legii nr. 72/2013 privind mdsurile pentru combaterea
intdrzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultdnd din comtracte incheiate intre
profesionisti §i intre acestia §i autoritdti contractante.

c¢.Documentele emise in alta limba decit limba roména, vor fi insotite obligatoriu de traducerea autorizata
si legalizata a acestora in limba roméana.

d.Informatii suplimentare privind modul de derulare a achizitiei publice se pot obtine de la sediul Institutiei
Prefectului-Judetul Botosani din strada Piata Revolutiei nr.1-3, tel. 0231/505.431, fax. 0231/512.116.

PREFECT



ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BOTOSANI

FORMULARUL 1
OFERTANT
Inregistrat la sediul autoritatii contractante
(denumirea/numele) nr. /

SCRISOARE DE INAINTARE

Citre Institutia Prefectului-Judetul Botosani, str. Piata Revolutiei, nr. 1-3, cod postal 710236, jud.
Botosani

Ca wurmare a invitatiei de participare publicatdi P& oo
din................ (zi/luna/an), privind aplicarea modalitatea de achizitie ,achizitie directd” pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avind ca obiect,,Servicii de curifenie a birourilor la sediul Institutiei
Prefectului - Judeful Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple Botosanisi Ia sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatricularea Vehiculelor Botosani”- perioada 01.01.2023-30.04.2023, n0i ........coocevevevrenrereeineesiee s
(denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat, urmatoarele;

1. a) oferta;
b) documentele care insotesc oferta;

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Data completarii .........oevene Cu stima,
Ofertant,

(semnatura autorizata)

Pagina 1 din 8



FORMULARUL 2

OPERATOR ECONOMIC

.................................

(denumire)
INFORMATII GENERALE

1. Denumire:
2. Cod fiscal:
3. Adresa sediului central:
4. Telefon: ....coovvvvvniiiiiinininan..
Fax: .cooooiiiiniiii
Email: ..o,
5. Certificat de inmatriculare/inregistrare:
(numdr, datd, loc de inmatriculare/inregistrare)

6. Obiect de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daci este cazul:
(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Cont trezorerie: RO ..o deschis la

Data completarii: ...............
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(Nume, prenume)

(Functie)

(Semnditura autorizatd si stampila)



FORMULARUL 3

OPERATOR ECONOMIC
" (denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 60 alin.(1) si art.61
din Legea nr. 98/2016
SUbSEMNALUI(A),...vecvreveeiereerrrieseerioreeeretrnreseeseesrisressrsnssssrasnnesessressesnessesssnessans (denumirea/numele  si

sediul/adresa operatorului economic), in calitate de ofertant/ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator la
modalitatea de “achizitie directi” pentru atribuirea contractului de achizitie publicd avind ca obiect “Servicii
de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public
Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani §i la sediul Serviciului Public
Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani”- perioada 01.01.2023-
30.04.2023, declar pe proprie rispundere si sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunii
aplicabile pentru fals in declaratii ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile prevazute de art. 60 din Legea nr.
98/2016, respectiv:

a) nu avem persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al
ofertantului/candidatului, tertului sustindtor sau subcontractantilor propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a ofertantului/candidatului, terti sustindtori
ori subcontractan{i propusi si care sunt totodata implicati in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de
participare/ofertelor;

b) nu avem este sot/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte
din consiliul de administrafie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, teri
sustindtori ori subcontractan{i propusi si care sunt totodata implicati in procesul de verificare/evaluare a
solicitdrilor de participare/ofertelor;

¢) nu avem persoane care au, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alti
naturd, ori se afld intr-o altd situatie de naturd si ii afecteze independenta §i impartialitatea pe parcursul
procesului de evaluare printre persoanele implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de
participare/ofertelor;

d) ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustinitor nu are
drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare gi/sau are
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin p4na la gradul al doilea inclusiv ori
care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autorititii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) nu ne aflam in situatia de a fi nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pind la gradul al doilea inclusiv ori care se
afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritdii contractante sau al furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

De asemenea, declar pe proprie rispundere si sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunii

aplicabile pentru fals in declaratii c& nu ne vom afla in nici una dintre situatiile prevazute de art. 61 din Legea
or, 98/2016, respectiv:
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In situatia in care oferta noastra va fi declarata cistigitoare nu vom angaja sau incheia orice alte
intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publici,
cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai autoritatii
contractante sau ai furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire cu care autoritatea
contractantd/furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale
ulterior atribuirii contractului de achizitie publicd, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la
incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

Despre persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritdtii contractante, respectiv conducitorul
autoritatii contractante, membrii organelor decizionale ale autorititii contractante ce au legituri cu procedura de
atribuire/achizitia directa, precum si orice alte persoane din cadrul autorititii contractante ce pot influenta
continutul documentelor achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de atribuire/achizitiei directe, fata de care se
raporteazd prezenta declaratie am luat la cunostinta din Invitatia de participare.

Persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante, respectiv conducitorul autorititii
contractante, membrii organelor decizionale ale autorititii contractante ce au legituri cu atribuire/achizitia
directa ,precum si orice alte persoane din cadrul autoritétii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de atribuire/achizitiei directe, fata de care se raporteazi prezenta
declaratie sunt: : Sorin CORNILA - Prefect, Elena-Paula Cojocariu-Berentan—Subprefect, Tiberiu Manolache—
Subprefect, Salgdu-Anitei David-Sef Serviciul Afaceri Europene si Conducerea SPD, Arosoaie Mihaela Otilia-
Secretar general, Volosciuc Daniela-consilier juridic superior, Buliga Marineta—Sef SFCRUA, Sorohan Gianina
Mihaela-consilier superior, Moisii Ade-consilier superior, Pap Emilian-consilier, Jercan Silviu-Expert IT, Sofian
Laura-consilier achizitii publice, Tapalagi Florin Dan, Prisacarin Carmen Lucia.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ci
autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Pentru orice abatere de la prevederile legislative prezentate mai sus, imi asum raspunderea exclusivi.

Data completarii.........cererrvenens Operator economic,

................................... 3

(semnitura autorizati )
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FORMULARUL 4
Operatorul economic

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND RESPECTAREA
REGLEMENTARILOR IN DOMENIUL MEDIULUI, SOCIAL SI AL RELATIILOR DE
MUNCA

Subsemnatul (numele in clar al persoanei autorizate), reprezentant Imputernicit al
............................................................ (denumirea / numele si sediul / adresa ofertantului), declar pe
propria rdspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd mé angajez si prestez
“Servicii de curitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, la sediul
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosanisi la
sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor
Botosani”- perioada 01.01.2023-30.04.2023”, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate
cu obligatiile relevante din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile

relevante din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca si am inclus costul pentru indeplinirea
acestor obligatii.

(numele reprezentantului legal, in clar)

(semnétura autorizati )
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FORMULARUL 5

Operator economic

(denumirea /numele)

DECLARATIE PRIVIND CONFORMITATEA CU SPECIFICATIILE DIN

CAIETUL DE SARCINI
Subsemnatul .......c.cccocciiiinniiinieiie e, (nume si prenume), reprezentant imputernicit
Blec i s e ssesseene (denumirea/numele si sediul

adresa candidatului/ofertantului), declar ca Serviciile de curiitenie a birourilor la sediul Institutiei
Prefectului - Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si
Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani”- perioada 01.01.2023-30.04.2023
vor fi prestate cu respectarea in totalitate a cerintelor si specificatiile tehnice minime solicitate prin
Caietul de sarcini nr. 17254/12.12.2022.

Data completarii.........c.cceuuen.e. Operator economic,

....................................

(semnitura autorizat3 )
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FORMULARUL 6

Operator economic

(denumirea /numele)

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autorititii contractante si adresa completi)

Domnilor,

1.Examinand anuntul publicitar, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
(denumirea /numele ofertantului), ne oferim ca,
in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, si prestim
“Servicii de curiitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, la sediul
Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Botosani si la
sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor
Botosani” pentru perioada 01.01.2023-30.04.2023 pentru suma totala de
............................................................ (suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei), platibila
dupi receptia serviciilor, la care se adaugé taxa pe valoarea addugatd in valoare de
(suma in litere si in cifre).

2. Ne angajim ca, in cazul in care oferta noastri este stabiliti cistigitoare, si semnim
contractul in maxim 5 zile de la finalizarea achizitiei initiate in catalogul electronic SEAP si si
prestim serviciile conform cerintelor solicitate in Caietul de sarcini nr.17254/12.12.2022.

3. Ne angajam sid mentinem aceastd ofertd valabila pentru o durati de zile, (durata in litere si
cifre), respectiv pand la data de (ziua /luna /anul), si ea va raméne obligatorie

pentru noi si poate fi acceptatd oricdnd Inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Pand la incheierea si semnarea contractului de servicii aceastd ofertd, Impreund cu comunicarea
transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilitd clstigitoare, vor constitui un
contract angajant intre noi.
5. Precizim ca:

| | depunem ofertd alternativd, ale cérei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mod clar "alternativa";

| | nu depunem ofertd alternativa.

(Se bifeazi optiunea corespunzitoare.)
6.Intelegem ci nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alti ofertd pe care
o puteti primi.

Data / /

, (semnéturd), in calitate de , legal autorizat
sd semnez oferta pentru si in numele (denumirea /numele
operatorului economic)
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FORMULARUL 7

Operator economic

(denumirea /numele) )

ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA

“Servicii de curiitenie a birourilor la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani,
la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pagapoartelor Simple
Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare
a Vehiculelor Botosani”-perioada 01.01.2023-30.04.2023
ce vor fi prestate cu respectarea in totalitate a cerintelor si specificatiile tehnice minime
solicitate prin Caietul de sarcini nr. 17254/12.12.2022

Nr. Denumirea si adresa Numir UM Pret/luni
crt. locatiei unde vor fi prestate minim in
serviciile de curitenie ingrijitori lei fira TVA
curatenie
1. Institutia Prefectului-Judetul 3 1 luni

Botosani din strada Piata
Revolutiei nr. 1-3 Botosani

2 S.P.C.P. Botosani 1 1 luni
din Bulevardul Mihai Eminescu
nr. 24, cod postal 710080,
Municipiul Botogani

si
S.P.C.R.P.C.L.V. Botosani
din strada Str. Calea Nationala,
nr.58, Botosani

|

Pret total /luni in lei firi TVA pentru toate locatiile

PRET TOTAL in lei fira TVA pentru toate locatiile pentru
perioada 01.01.2023-30.04.2023

Data completarii: ...............

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndtura autorizatd)
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ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUL-JUDETUL B?TOSANI

/2 [2- & ,:,,_J Se aproba,
L e PRERECT,
Sorin CORNILA
AVIZAT
-’;
Sef Serviciu, SPCRPCIV BOFOSAN SPCP BOTOSANI
Marineta Buliga / COMSARSERSI» COMISAR SEF,
ORNEA-MARIAN-" POPOQVICI ALIN
/ ’ﬂ“‘“{\@i Ry Uf"’"ﬂ( o~
/ ,r}\\“"‘f-w -

s»Servicii curifenie pentru primele 4 luni din anul 2023, cu 4 persoane la sediul Institutiei Prefectului —
Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Botosani si la sediul
Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor
Botosani”.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cdrora se elaboreazd oferta pentru achizitia
contractului de servicii avand ca obiect ,,Servicii curitenie pentru primele 4 luni din anul 2023, cu 4
persoane la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public
Comunitar de Pasapoarte Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Botosani”.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.
Prevederile caietului de sarcini sunt obligatorii, nerespectarea lor ducand la eliminarea ofertei.
Autoritatea contractanti: INSTITUTIA PREFECTULUI- JUDETUL BOTOSANI.

Obiectul contractului: ,,Servicii curitenie pentru primele 4 luni din anul 2023, cu 4 persoane la
sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, la sediul Serviciului Public Comunitar de
Pasapoarte Botosani si la sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor Botosani”,

Durata contractului de servicii: perioada 01.01.2023-30.04.2023.

Pagina 1 din 5



"

Pretul contractului rimine ferm pe toatd perioada prestirii acestuia.

Prestarea serviciului de curitenie a birourilor la:

- sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani,

-sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Botosani

-sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor Botosani,

poate fi realizatd de cétre orice operator economic al cirui obiect de activitate corespunde
obiectului contractului descris in prezentul caiet de sarcini, respectiv obiectul contractului trebuie
sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC.

Caracteristicile spatiilor in care vor fi prestate serviciile de curitenie

Caracteristicile locatiilor:

Institutia 2

Specificatii Prefectului SPCRPCI.V SPCEEP.S Total
. Botosani Botosani

Jud. Botosani

1. Nr. angajati 44 14 14 72

Nr. aprox. de

persoane beneficiare |

care tranziteaza
zilnic

15 400 100 515

Suprafata totala
3. acoperita (cu | 1304 mp - 40 mp 1344 mp
mochetd, covoare)

Suprafati acoperitd
(cu mochetd,

4. | covoare) tranzitatd 500 mp - - 500 mp
de persoane
beneficiare . |

Suprafata totald '

5. | neacoperita (mozaic 320 mp 650 mp 250 mp 1220 mp

cu preponderentd)

Suprafatd
neacoperita (mozaic
6. cu preponderentd) 100 mp 200 mp 100 mp 100 mp

tranzitatd de
persoane beneficiare
Suprafata vitrata de
curdtat/spélat (cu
tdmplérie aluminiu
_ _ exclusiv)
8. Usi lemn 34 - 10 44

260 mp 150 mp 80 mp 490 mp

Usi tdmplérie de 8 . 52 23

aluminiu si PVC 83

Terasa — scéri
10. exterioare, curte 200 mp 50 mp 40 mp 290 mp
interioara
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11.

Grup social | 5cabine | 4 cabine 4 cabine 13 cabine

12.

Cosuri de gunoi in )
dotarea birourilor 90 22 30 142
(de 5 litri) | ' !

11.

Cosuri de gunoi in
dotarea grupurilor 5 4 4 13
sanitare (de 15 1)

Cerinte solicitate pentru prestarea serviciului:

1. Asigurarea din partea prestatorului a unei echipe compusd din minim 4 persoane respectiv 4

ingrijitori curitenie, ce vor fi repartizate astfel:

a) - pentru cele 2 sedii, respectiv sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte
Botosani si sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
inmatriculare a Vehiculelor Botosani, privind prestarea serviciilor de curitenie,
ofertantul va asigura minim 1 persoani(ingrijitor curitenie) ;

b) - pentru sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani -Palatul Administrativ
din strada Piata Revolutiei va asigura minim 3 persoane(ingrijitori curitenie).

2. Program de lucru curdtenie: zilnic 8 ore /zi pentru prestarea serviciului de curitenie a birourilor

din cele 3 locatii ale autoritétii contractante, respectiv:

- sediul Institutiei Prefectului — Judetul Botosani, strada Piata Revolutiei nr. 1-3 cod postal
710236, Municipiul Botosani;

-sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Botosani, Bulevardul Mihai Eminescu nr.
24, cod postal 710080, Municipiul Botosani;

- sediul Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a
Vehiculelor Botosani, strada Calea Nationald nr. 58, cod postal 710366, Municipiul Botosani.

3. Programul de lucru al intitutiei este 8:00 — 16:30- luni —joi si 8:00-14:00 -vineri.

4.

Materialele pentru efectuarea curfeniei sunt asigurate de ciitre autoritatea contractanti

(Institutia Prefectului — Judetul Botosani)

5. Operatiuni minime obligatorii solicitate:

Operatiuni_de curatenie care trebuie efectuate zilnic, in contextul epidemiei SARS-COV-2.

pentru prevenirea si protectia personalului MAI de riscul infectarii cu noul CORONAVIRUS:

In spatiile de birouri:
- Stergerea temeinica cu solutii dezinfectante a tuturor blaturilor de usi, a tocurilor si manerelor de

usl.

- aerisit incaperi ;

- golirea tuturor cosurilor de gunoi si inlocuirea sacilor menajeri;

- stergerea umeda a tuturor suprafetelor de lucru

- indepartarea amprentelor de pe usile de lemn si sticla;

- stergerea prafului de pe toate echipamentele de lucru: monitoare, PC-uri, imprimante, fax-uri,
telefoane, etc.

- aspirarea tuturor suprafetelor textile;

- curatarea tuturor intrerupatoarelor electrice si a prizelor;

- indepartarea panzelor de paianjen;
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- stergerea umeda a cosurilor de gunoi;

- stergerea jaluzelelor si geamurilor la interior;

- aspirarea scaunelor;

- stergerea umeda a tuturor dulapurilor- frontal, lateral si superior;

- stergerea umeda a caloriferelor.
La grupurile sanitare:

- golirea tuturor cosurilor de gunoi si inlocuirea sacilor menajeri;

- spalarea suprafetelor ( blat chiuvete, oglinzi, dozatoare consumabile);

- stergerea umeda a peretilor faiantati,

- spalarea si lustruirea pardoselilor din gresie;

- curatarea WC-urilor, pisoarelor si chiuvetelor;

- completarea consumabilelor in dozatoarele din grupurile sanitare (hartie igienica, prosoape din
hartie, sapun lichid, odorizant vas wc);

- indepartartarea amprentelor de pe usile de lemn.

Deseurile vor fi colectate selectiv.

Deseurile colectate selectiv sunt depozitate temporar pana la predarea catre operatorul autorizat, in
demisolul cladirii institutiei, in 3 recipiente de 90 litri.

Deseurile sunt transportate in cosuri de hartie mici, de catre femeile de serviciu care asigura
curatenia birourilor de lucru.

Alte operatiuni zilnice:
- curftat pete aparute accidental pe mochete
- curatat terasa exterioara si scari exterioare, curte interioara, fatada cladire la parter si perimetrul

exterior.

Operatiuni siptiménale - prin rotatie, astfel incit si fie curiitate o datd pe siptimini
suprafetele din toate inciperile (birouri, holuri, casa scérilor)

- aspirat mochete

- spélat suprafete neacoperite (sters cu mopul)

- sters praful de pe mobilier i birotici

- schimbat sacii de gunoi din cosurile din birouri

- spalat geamuri si tocuri geamuri

Operatiuni lunare
- sters usi
- sters prize, intrerupatoare, corpuri de iluminat

Operatiuni bianuale (curdtenia de primivari si curitenie de toamné)
- spélat geamuri gi tocuri geamuri
- aspirat jaluzele
- curdtat suprafatd exterioard calorifere

Operatiuni ocazionale
- curdtat terasa, scari exterioare, curte interioara, fatada cladire la parter si perimetrul exterior;

- curatat zapada la intrare in institutie si terasa;
- i alte operatiuni neprevézute.

Institutia Prefectului dispune de eurocontainere proprii de colectare a gunoiului.
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6. Obligatii ale prestatorului de servicii:

- Prestatorul rdspunde de bunurile deteriorate, din culpd proprie si doveditd, aflate in spatiile in care
se presteaza operatiunea de curdtenie.

- Prestatorul s intocmeascd facturi separat pentru Institutia Prefectului — Judetul Botosani si separat
pentru fiecare din cele doud Servicii Publice Comunitare.

- Prestatorul trebuie sa asigure confidentialitatea pentru informatiile obtinute intimplitor in
timpul activitﬁtii de curitenie, securitatea si integritatea bunurilor din dotarea autorititii
contractante. In caz contrar se supun normelor legale in vigoare.

- Prestatorul se va asigura cd personalul prestator implicat in derularea contractului va respecta
regulile de protectie a muncii, protectie a mediului si de PSI. Instruirea profesionala privind securitatea
si sanatatea in munca (SSM) si prevenirea si stingerea incendiilor(PSI) se va face de catre prestator
pentru angajatii sai si pe cheltuiala acestuia. Personalul de executie trebuie sa foloseascd echipament
de protectie specific activitdtii prestate. Societatea prestatoare este responsabild cu asigurarea tuturor
madsurilor privind protectia muncii pentru personalul prestator si totodatd este pe deplin raspunzétoare
de efectele pe care le-ar putea produce utilizarea materialelor folosite in efectuarea prestatiei.
DOCUMENTELE OFERTEI:

Propunerea tehnica:

Ofertantul va elabora propunerea tehnicad astfel incit aceasta sd contind si sd respecte in totalitate cerintele
prevazute in anuntul publicat in catalogul electronic din SEAP si din prezentul caiet de sarcini. Propunerea
tehnicd va contine in mod obligatoriu numérul de persoane ce urmeazi a afectua curdfenia, personal cu
experientd in activitatea de curédtenie.

Cerintele din caietul de sarcini vor f considerate ca fiind obligatorii si minimale. In acest sens orice propunere
tehnicd va fi luatd in considerare numai in misura in care aceasti propunere presupune asigurarea unui nivel
calitativ egal sau superior cerintelor minimale din caietul de sarcini.

Propunerera Financiara:

Ofertantul va elabora propunerea financiard, astfel incét aceasta sa respecte in totalitate cerintele prevazute in
caietul de sarcini cumulate cu cerintele anuntului publicat in catalogul electronic din SEAP.

Propunerea financiard se va prezenta in lei, evidentiindu-se distinct valoarea taxei pe valoarea adaugata. Pretul
propus in propunerea financiara este ferm in lei, nu poate fi ajustat ulterior, va fi valabil pe toatd perioda de
valabilitate a contractului si va include toate costurile legate de indeplinirea corespunzitoare a
contractului.Oferta are un caracter ferm si obligatoriu pe toata perioada de valabilitate si trebuie semnati pe
propria raspundere de catre ofertant sau de catre persoana imputernicita legal de catre acesta.

Documentele ce compun propunerea financiard sunt detaliate in anunful privind depunerea de oferte publicat in
SEAP aldturi de prezentul caiet de sarcini.

CERINTE GENERALE:

v Prestatorul are obligatia de a prezenta la data semndrii contractului o listd care va cuprinde datele
personale ale salariatilor care vor presta serviciul de curitenie.Orice modificare de personal va fi adusa
la cunostinté beneficiarului, in scris cu cel putin 1 zi lucrétoare inainte de data producerii acesteia.

v’ Beneficiarul fsi rezervd dreptul controlului indeplinirii programului zilnic de lucru si al calitatii
servicilor prestate.

v’ Prestatorul va asigura numiirul de personal prezentat in oferta tehnici, indiferent de perioada
efectudrii concediilor de odihni, concediilor medicale, zilelor libere, etc.

v Incalcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si a P.S.I. pentru activitatile desfasurate de
personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare intreaga raspundere disciplinari,
administrativd, materiald, civila sau penald, dupd caz, potrivit legii.

fntocmit,

Consilier superior, TAPALAGA FLORIN
=
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