ATRIBUTIHLE POSTULUI

I. Atributii generale ale consilierului juridic:

1. Desfasoard activitafi de documentare pentru fundamentarea proiectelor de acte normative initiate
de Institutia Prefectului-judetul Botosani;

2. Elaboreazé sau, dupéd caz, colaboreaza la elaborarea proiectelor de acte normative din domeniul
de activitate al Institutiei Prefectului;

3. Analizeaza, formuleaza observafii si/sau propune avizarea proiectelor de acte normative initiate
de alte autoritdti publice, cu care a fost sesizata Institutia Prefectului-judetul Botosani;

4. Formuleaza propuneri §i observatii motivate juridic la propunerile legislative care privesc
activitatea Institutiei Prefectului;

5. Sustine proiectele de acte normative din domeniul de activitate al Institutiei Prefectului, precum
si propunerile si observatiile formulate, in raporturile cu alte autoritafi, organisme sau comisii,
potrivit competentelor si, dacd existd, pe baza mandatului incredintat;

6. Asigurd consultantd juridica si reprezentare pentru elaborarea si negocierea unor proiecte de
documente de cooperare internationald cu caracter juridic care privesc domeniul de activitate al
Institutiei Prefectului sau propune avizarea §i contrasemnarea pentru legalitate a acestora;

7. Formuleazd propuneri si observafii, motivate juridic, sau avizeazd sub aspectul legalitaii
proiecte de acte normative care s¢ emit la nivelul Institutiei Prefectului-judetul Botosani, proiecte
ale documentelor de cooperare/colaborare propuse de Institutia Prefectului-judetul Botosani ori alte
asemenea proiecte cu care aceasta a fost sesizati,

8. Reprezintd si apira interesele legitime ale Prefectului, ale Institutiei Prefectului si ale Comisiilor
Judetene care functioneaza la nivelul Institutiei Prefectului-judetul Botosani in fata instantelor de
judecata si a altor organe de jurisdictie, organelor Ministerului Public, autoritdtilor administratiei
publice, precum si 1n cadrul oricaror proceduri prevazute de lege, in cauzele in care acesta/aceasta
este citatd/parte.

9. Formuleaza si introduce plangeri prealabile/contestatii, actiuni, depune intdmpinari §i raspunsuri
la intdmpindri, da raspunsuri la interogatorii, exercitd cdi de atac, propune conducerii Institutiei
Prefectului-judetul Botosani renuntarea la actiuni si céi de atac, exercitd orice mijloace legale de
aparare a drepturilor si intereselor legitime ale Prefectului, ale Institutiei Prefectului si ale
Comisiilor Judetene care functioneazi la nivelul Institutiei Prefectului-judetul Botosani in fata
instantelor judecatoresti si a altor organe de jurisdictie, In cauzele 1n care acestea sunt citate/sunt
parte in cauza.

10. Sesizeazd conducerea Institutiei Prefectului cu privire la deficientele constatate ca urmare a
solutionarii litigiilor la instantiele judecatoresti sau la alte organe de jurisdictie pentru luarea
masurilor de inlaturare si asigurarea legalitatii si a ordinii de drept.



]1. Actioneaza pentru punerea in executare a titlurilor executorii in cauzele in care Institutia
Prefectului este parte, pe care le trimite autoritafilor competente/structurilor competente din cadrul
MAUI pentru punere in executare, potrivit legii;

12. Acordi asistentd juridicd, in problematici care privesc activitatea Institutiei Prefectului,
conducerii acesteia.

13. Pregiteste sau examineazd, sub aspectul legalitatii, documentatia care std la baza deciziilor
conducerii Institutiei Prefectului.

14. Elaboreaza puncte de vedere referitoare la interpretarea unor dispozitii legale i acorda asistentd
si consultaii cu caracter juridic pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu.

15. Participa, in cazuri justificate, In comisiile de evaluare constituite pentru atribuirea contractelor
de achizitie publicé sau a acordurilor-cadru.

16. Formuleaza puncte de vedere sau proiecte de raspuns la interpeldrile i intrebérile adresate de
senatori sau deputati ministrului afacerilor interne i prim-ministrului ori la petitii.

17. Efectueaza actiuni de indrumare i sprijin, in vederea aplicdrii corecte si unitare a dispozitiilor
legale, si participa la actiuni de control privind activitatea de asistentd juridica.

18. Contribuie la perfectionarea pregitirii personalului in probleme legate de cunoasterea si
aplicarea unitard a unor acte normative sau care privesc respectarea actelor juridice internationale, a
dreptului umanitar si a drepturilor omului.

19. Propune masuri pentru imbunatitirea activitaii pe linie juridica.

I1. Atributii cu privire la procesul electoral

20. Monitorizeazi aplicarea legislatiei specifice privind organizarea si desfagurarea proceselor
clectorale, colaborand cu celelalte structuri functionale din cadrul institutiei;

21. intocmeste si actualizeaza documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului din sfera de
activitate a serviciului, in vederca indeplinirii de citre prefect a atributiilor legale ce i revin
conform QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ si H.G. nr. 906/2020 ambele cu modificarile
si completarile ulterioare;

III. Atributii privind reprezentarea Institutiei Prefectului, a Prefectului si a comisiilor
constituite. in baza legilor speciale. in fata instantelor de judecatii si a altor organe de
iurisdictie. organelor Ministerului Public, autorititilor administratiei publice, precum si in
cadrul oriciror proceduri previzute de lege.

22. Reprezinta Institutia Prefectului, Prefectul i comisiile constituite, in baza legilor speciale, la
nivelul Institutiei Prefectului-judeful Botosani in fata instantelor de judecatd si a altor organe de
jurisdictie, in fata organelor Ministerului Public, a autorititilor administratiei publice, precum si in
cadrul oricdror proceduri previzute de lege, in cauzele repartizate de Seful Serviciului juridic.

23. Intocmeste toate actele procedurale legate de reprezentarea in fata instantelor judecdtoresti.
Redacteaza si depune, in termen, cererile de chemare in judecatd, intdmpindrile, notele de sedinta,
probele, raspunsuri la interogatorii i concluziile scrise, precum si cdile de atac/motivele care stau
la baza exercitarii cailor de atac impotriva hotérérilor judecitoresti pronuntate in fond, in dosarele
in care Prefectul/Institutia Prefectului/Comisia Judeteand de aplicare a Legilor fondului funciar
Botosani/alta comisie special constituitd la nivelul Institutiei Prefectului-judetul Botosani este
parte/citat(d). In masura in care apreciazd cd nu se impune promovarea cdii de atac Infr-o cauzd
repartizatd, va propune nepromovarea acesteia Prefectului/ Comisiei Judetene de aplicare a Legilor



fondului funciar Botosani cu avizul Sefului Serviciu Juridic si viza Secretarului General al
Institutiei Prefectului.

24. Completeazi, la zi, registrele privind evidenta litigiilor la instantele judecatoresti pentru cauzele
repartizate de Seful Serviciului juridic.

25. Prezintd, la cerere, informari detaliate privitoare la cazuistica in care Prefectul/Institutia
Prefectului/Comisia Judeteana de aplicare a Legilor fondului funciar Botosani/alta comisie special
constituitd la nivelul Institutiei Prefectului-judetul Botosani este parte. Prezinti, lunar, o informare
cu privire la situatia cauzelor in care Prefectul/Institutia Prefectului/Comisia Judeteani de aplicare
a Legilor fondului funciar Botosani/altd comisie special constituita la nivelul Institutiei Prefectului-
judetul Botosani este parte/citat(d) in dosarele civile/alte dosare aflate pe rolul instantelor
judecatoresti.

26. Respectd Procedura operationald privind Constituirea dosarelor si reprezentarea/apirarea
drepturilor si intereselor legitime la instanta de judecata.

27, Zona de competentd materiald si teritoriald in care consilierul juridic isi desfasoari activitatile
si actiunile intreprinse in cadrul atributiei privind reprezentarea in fata instantelor judecitoresti a
Prefectului/Institutiei Prefectului/Comisiei Judetene de aplicare a Legilor fondului funciar
Botosani/altor comisii special constituite la nivelul Institutiei Prefectului-judeful Botosani este
stabilitd de catre Prefect, prin ordin.

IV. Atributii privind verificarea legalititii _actelor administrative adoptate/emise de
autoritdtile administratiei publice locale din unititile administrativ-teritoriale repartizate
prin ordinul prefectului:

28. Examineazd, sub aspectul legalitafii, actele administrative emise/adoptate de autoritatile
administratiet publice locale executive si deliberative din judetul Botosani, comunicate de secretarii
generali ai unitatilor administrativ-teritoriale in temeiul prevederilor art. 197 din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ si repartizate consilierului juridic in conformitate cu Ordinului
Prefectului privind organizarea/reorganizarea activitatii Compartimentului Verificarea Legalitdtii,
Aplicarea Actelor Normative, Contencios Administrativ, Relatia cu Autoritdtile Locale si
Organizarea Proceselor Electorale;

29. Respecta Procedura operationald privind activitatea de verificare, de cétre Prefect, a legalitatii
actelor administrative adoptate/emise de autorititile administratiei publice locale.

30. Efectueaza, in conditiile legii, verificédrile si intocmeste documentatia necesard cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale, la incetarea de drept inainte de termen a mandatului de
consilier sau de primar, in sitnatia in care prin acte normative aceasta obligatie revine prefectului;
31. Intocmeste toate actele procedurale legate de reprezentarea Prefectului in fata instantelor
judecatoresti in litigiile avand ca obiect anularea actelor administrative adoptate cu incilcarea
prevederilor legale de catre autoritdfile administratiei publice locale din unitdfile administrativ
teritoriale repartizate consilierului juridic prin ordinul prefectului.

32. Completeaza, la zi. registrele de eviden{d a comunicarilor de acte administrative efectuatd de
secretarii generali ai unitétilor administrativ-teritoriale, conform repartizarii dispuse prin ordinul
prefectului. Formuleazd proceduri prealabile in conformitate cu procedura internd operationala,
urmareste finalizarea acestora (revocarea/modificarea actului administrativ) si, unde este cazul,
formuleazd actiuni in anulare a actelor administrative emise/adoptate cu incdlcarea prevederilor
legale la instanta de contencios administrativ.

Fiecare actiune formulata la instanta de contencios, impreund cu toate documentele ce privesc cazul
respectiv, va fi indosariatd intr-un dosar ce priveste numai cazul respectiv.




Dosarul va contine opis cu toate documentele existente si va fi numerotat.

33. Intocmeste referatul de legalitate pentru actele administrative care indeplinesc condifia de
legalitate precum si adresa catre autoritatea publica emitentd prin care se comunicd rezultatul
controlului de tuteld administrativé;

34.Intocmeste si comunica avizele de legalitate in cazul in care emitentul actului administrativ le-a
solicitat prin cerere inaintata prefectului.

35. Aduce la cunostinta sefului ierarhig, superior, in vederea dispunerii masurilor care se impun, si
atentioneaza secretarii unitatilor administrativ-teritoriale cu privire la incélcarea obligatiei acestora
previzuta de art. 197 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ de a comunica
actele administrative adoptate/emise de autorititile administratiei publice locale.

36. intocmeste, lunar, o informare cu privire la activitatea desfasurata in luna anterioara, referitor la
stadiul si rezultatele verificarii legalitatii actelor administrative adoptate/emise de autoritétile
administratiei publice locale repartizate de seful serviciului juridic, cu respectarea Procedurii
Operationale privind Elaborarea Raportului privind starea de legalitate §i celelalte activitdfi
desflisurate in cadrul Serviciului Juridic.

37. Primeste si analizeazi solicitarile de indrumare transmise de autoritifile administratiei publice
locale si, dupa caz, consultd autoritatile administratiei publice centrale in vederea emiterii unui
punct de vedere; elaboreaza punctele de vedere care vor fi prezentate Prefectului spre aprobare si
vor fi comunicate, ulterior, autoritatilor solicitante.

V. Atributii specifice sistemului de control intern managerial (SCIM)

38, Actionand in limita atributiilor care 1i sunt stabilite prin figa postului si §i prin ordine ale
prefectului, participd la implementarea sistemului de management al Institutiei Prefectului - Judetul
Botosani, prin conformarea cu: '

- cerintele generale ale standardelor de control intern managerial si cu celelalte cerinte specifice
previzute de Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitafilor publice, precum si cu reglementarile si recomandarile
aplicabile la nivelul Ministerului Afacerilor Interne si al structurilor subordonate/aflate in
coordonarea acestuia, intre care si institutiile prefectului;

- cerintele specificate prin standardul SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii.
Cerinte.

39. .Actioneazi adecvat si continuu in vederea mentinerii si dezvoltarii/imbunatatirii subsistemului
de management implementat la nivelul Serviciului Juridic.




